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yxB²®cÜ ¿‰t®C yTMHRT dr© ZQt¾ mçnùÂ yt¥„T yTMHRT 

›YnT kÑÃW UR ÃlW ÃlmÃÃZ MKNÃT bq_¬ kÑÃW UR ltÃÃzù 

m«YöC x_Ubþ mLS l¥GßT xlù¬êE tI:ñ lþñrW XNd¸CL ¬úbþ 

¥DrG xSf§gþ nW””/_Ãq½ãcÜ bxÆ¶ qÜ. 2 tÃYzêL/ 

 
l_Ãq½ãcÜ yts«ù M§ëC TNtÂ\ 
 

¿‰t®cÜ y`§ðãCN yo‰ ¥qD BÝT sþgL{ù 4tÜ(36.36%) x_Ubþ nW 

sþlùT l¤lÖC x‰tÜ (36.36%) dGä kFt¾ nW sþlù gL{W¬L”” ytq„T îStÜ 

(27.27%) bÈM kFt¾ b¥lT xSqM«W¬L”” bt=¥¶M y`§ðãC KTTL 

¥DrGÂ W«¤tÜN bmgMgM wQ¬êE yXRMT XRM© ymWsD BÝTN 

¿‰t®cÜ sþgL{ùT ƒStÜ (30%) x_Ubþ# ƒStÜ (30%) kFt¾ xNÄþhùM 

hùltÜ(20%) bÈM kFt¾ nW BlW¬L”” l¤lÖcÜ hùltÜ (20%) GN bÈM 

ZQt¾Â ZQt¾ b¥lT gL{W¬L”” 

 

yo‰ `§ðãcÜ ytšl xgLGlÖT lmS«T b¸drgù _rèCÂ XNQSÝs¤ãC 

hùn¤¬ãCN b¥mÒcT rgD y¸ÅwtÜTN ¸Â btmlkt ¿‰t®cÜ sþmLsù 

x‰tÜ(36.36%) ZQt¾ nW b¸lW sþS¥Ñ# SDStÜ(54.55%) GN kFt¾ nW 

b¸lW ¦úB YS¥¥lù”” ytqrW xNÇ(9.09%) m§> GN x_Ubþ nW 

BlÖ¬L”” 

 

m§ëcÜ `§ðãC CGéCN lmF¬T y¸ÃdRgùTN XNQSÝs¤Â W«¤T sþgL{ù 

xMStÜ (45.4%) kFt¾ nW sþlùT x‰tÜ(36.4%) dGä ZQt¾ nW b¥lT 

xSqM«W¬L”” hùltÜ(18.2%) m§ëC GN x_Ubþ nW b¸lW ¦úB YS¥¥lù”” 

  

XÃNÄNÇ ¿‰t¾ yo‰ DRšWN xWö bBÝTÂ b_‰T XNÄþwÈ# btÂ«LÂ 

bbùDN XNQSÝs¤ b¥DrG XÂ lzþHM bxRxÃnT bm¬yT rgD yo‰ 

`§ðãC ¸Â MN XNd¸mSL ¿‰t®cÜ sþgL{ù XkùL x‰T x‰tÜ 

ZQt¾(36.4%) XÂ kFt¾(36.4%) b¥lT sþmLsù îStÜ(27.2%) GN x_Ubþ nW 

b¥lT mLsêL”” 
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`§ðãC ytššlù yx¿‰R zÁãCN y¥FlQ wYM l¤lÖC ¿‰t®C bzþH zù¶Ã 

¦úB sþÃqRbù ymqbLÂ y¥br¬¬T LMDÂ ClÖ¬cW b¿‰t®cÜ 

sþgmgM# SDStÜ(54.5%) kFt¾ nW sþlù# x‰tÜ(36.4%) GN ZQt¾ b¸lW 

gL{W¬L”” q¶W xNÇ(9.1%) m§> dGä x_Ubþ nW b¥lT gL{êL””  

 

bl¤§ bkùL ¿‰t®C Sl`§ðãÒcW XNÄþgL{ù yt«yqW dGä b›lM xqF 

k¬wqÜ yxs‰R oR›èCÂ LMìC lzRû xGÆBnT Ã§cWN bmWsD o‰ 

§Y y¥êLÂ x¿‰RN y¥ššL _r¬cW MN XNd¸mSL lt«yqÜT\ 

km§ëcÜ x‰tÜ(36.4%) ZQt¾ sþlùT îStÜ(27.2%) kFt¾ nW BlW¬L”” 

km§ëcÜ hùltÜ(18.2%) x_Ubþ XNdçn sþgL{ù l¤lÖC hùlT(18.2%) m§ëC 

dGä lzþH _Ãq½ mLS kmS«T tö_bêL”” 

 

bo‰ zRû Ãlù ¿‰t®C XNd bùDN lmS‰T Ã§cW F§¯T MN 

XNd¸mSL XNÄþgL{ù lqrbW _Ãq½  xMStÜ(45.5%) bÈM kFt¾ 

ƒStÜ(27.2%) kFt¾# hùltÜ(18.2%)ZQt¾ nW sþlù\ xNÇ(9.1%) m§> GN 

x_Ubþ nW b¥lT gL{W¬L”” 

 

bbùDN ymo‰T F§gÖT §Y yts«W mr© bzRû μlW t=Æu hùn¤¬ UR 

y¸ÝrN nW”” Y¡WM kFt¾ qÜ_R Ã§cW ¿‰t®C bzRû ÃlW bbùDN 

ymo‰T F§gÖT kFt¾Â bÈM kFt¾ nW BlW¬L\ YHM bgùÄ† §Y 

yts«WN mr© tx¥nþnT bXJgù x«‰È¶ ÃdRgêL”” mr©WN mnš 

b¥DrGM bbùDN ymo‰T CGR ylM l¥lT bÈM ÃScG‰L””   

 

yzRû ÆlÑÃãCÂ l¤lÖC ¿‰t®C `§ðn¬cWN lmwÈT Ã§cW tnú>nT 

MN XNd¸mSL ¿‰t®cÜ sþgL{ùT xMStÜ(45.5%) ZQt¾ nW sþlù 

îStÜ(27.2%) GN kFt¾ nW BlW¬L\ l¤lÖcÜ îST(27.2%) m§ëC dGä 

x_Ubþ nW BlW¬L”” 

 

bzRû Ælù yo‰ KFlÖC mμkL tÆBéÂ tqÂJè ymS‰T hùn¤¬N 

btmlkt SDStÜ(54.5%) kFt¾ b¸L sþgL{ùT# x‰tÜ(36.4%) ZQt¾# 

xNÇ(9.1%) x_Ubþ nW BlW¬L””  
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o‰N b¥q§«F rgD y¸gßùbT yo‰ KFL kl¤lÖcÜ KFlÖC UR ÃlWN 

GNßùnT hùn¤¬ XNÄþgL™ù lt«yqÜTSDStÜ(54.6%) «Nμ‰ mçnùN# îStÜ(27.2%)Ü 

x_Ubþ# hùltÜ(18.2%) dGä dμ¥ nW b¥lT mLsêL”” 

 

b¸s„bT yo‰ KFL ÆLdrÆ bmçÂcW xS„(90. %) dSt®C mçÂcWN 

sþgL™ù# xNÇ(9.1%) m§> dSt¾ xlmçÂcWN gL™êL”” lzþHM qDä 

sþs„ÆcW knb„ LMìC UR xhùN ÃlW LMD ytly bmçnù MKNÃT 

XNdçn «QsêL”” bt=¥¶M xhùN y¸s„bT ï¬ k«¤ÂcW xμ*ÃM xSgþ 

çñ b¥Gß¬cW BzùM dSt¾ xlmçÂcWN gL{êL””  

 

bxB²¾W ¿‰t®C bxgLGlÖT xsÈ_ rgD ytzrz„ yzRû «Nμ‰ gÖñC”- 

• zmÂêE y¥f§lgþÃ zÁãC mñ‰cWÂ l_ÂTÂ MRMR xD‰gþãC 

mQrÆcW# 

• ym²GBT mrÈÂ ¥SwgD mm¶Ã mWÈT# 

• yKMCT bùDN ¿‰t®C TBBR# THTÂ# fÈNÂ qLÈÍ xgLGlÖT 

mS«T# m²GBTN mNkÆkB# 

• bKMCT ÃlWN SBSB l¥d‰jT y¸drgW _rT# 

• _„ yx¿‰R £dT mñR sþçN# 

 
xB²®cÜ ¿‰t®C y¸S¥ÑÆcW yx¿‰RÂ yW«¤¬¥nT ¥nöãC”- 

• yKMCT SBSïC ÃlmÈ‰¬cW# 

• ÆLtÈ„ SBSïC §Y y¥f§lgþÃ mR©ãC m¿‰¬cW# 

• yo‰ QÛC b_‰T Ãlm¿‰¬cW# 

• lo‰ y¸ÃSfLgù ÍsþlþtEãC xlmà§T (ï¬# ¥t½¶ÃL)# 

• yo‰ ¼§ðãC ¿‰t¾W y¸¿‰WN o‰ xlmrÄT# y¿‰t¾WN 

tnú>nT xl¥gZÂ xÄÄþS x¿‰éCN lmqbL fÝd¾ ÃlmçN# 

• o‰N l¥ššL y¸«nù _ÂèC mLS xl¥Gß¬cW# 

• yÑÃ BÝT CGR mñR# 

• o‰N b¼§ðnT ymS‰T CGR# 

• o‰N tGÆBèÂ tqÂJè ymo‰T CGR# 

 

k§Y ltzrz„T CGéC bxB²¾W ¿‰t¾ yt«öÑ ymFTÿ ¦úïC”- 
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• `§ðãC btwsn gþz¤ yWS_ lWS_ ZWWR bþÃdRgù# 

• bydr©W Ãl yo‰ xfÉ{M KTTLÂ qÜ__R bþ«ÂkR# 

• yU‰Â yHBrT S»TN b¥ÄbR xQMN xàõ mo‰T# 

• m«n sð m²GBTN y¥StêwQ o‰ mo‰T# 

• fÈNÂ qLÈÍ xgLGlÖT mS«T# 

• yzRûN xdr©jT xm‰R oR›T bsW `YLÂ b¥t½¶ÃL ¥«ÂkR# 

• lW_ b¸Ãm«ù :QìC §Y ¥t÷R#  

 

yzRûN x¿‰RÂ xgLGlÖT xsÈ_ l¥ššL Y«Q¥L y¸lùTN t=¥¶ ¦úB 

XNÄþs«ù bt«yqÜT m¿rT”- 

 

• yÄbr LMD μ§cW hgéC «Ý¸ täKé mWsD# 

• yo‰WN £dT btmlkt bygþz¤W WYYT bþdrGÂ lCGéC mFTÿ 

bþflG# 

• yo‰ ¥t½¶ÃlÖC bxGÆbù bþqRbù# 

• yo‰ æRäC tgbþ TkùrT ts_acW bþzU°# 

• _ÂT ¥DrGÂ CGéCN lYè b¥WÈT lCGécÜ mFTÿ mflG# 

• yxStúsBÂ yx¿‰R lW_ bþdrG# 

• k§Y wd¬C o‰W bxGÆbù bþ¿‰ y¸lù ts_têL”” 

 

4.3. b¶kRD xStÄdR lk[u<ƒ ØÁo−‹ y}cÖ<ƒ ULj‹ ƒ”}“\ 

 

K›=ƒÄåÁ wN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ É`Ïƒ u›ªÏ l.179/91 

uôÈ^M S”ÓYƒ S/u?„‹“ u›Ç=e ›uv �”Ç=G<U É_Çª μ¨<”eM S/u?„‹ 

]Ÿ`Ê‹” ›eSM¡„ }ðéT> XNd¸çN bts«W SLÈN msrT m«YöC 

bxÄþS xbÆÂ bDÊÄê l¸gßù ymNGoT m/b¤èC uMR tbTnêL””  

 

u²=G< SW[ƒ lm/b¤ècÜ kts‰Œ 35 SÖÃq‹ 27 wYM 77.14% 

}SMcªM:: ULi ÁÑ–<ƒ” 27 SÖÃq‹ �”ÅS„ uS¨<cÉ ¾}Ñ–¨<” ¨<Ö?ƒ 

Ÿ²=I u�‹ uWð[¨< SM¡ }kU×DM:: 
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¾ÓM G<’@�Â ¾S/u?„‹” ewØ` u}SKŸ}:-  

 

SÖÃl ¾}LŸL†¨<” }sTƒ ¨¡K¨< ¾VK<ƒ” W^}™‹ uƒUI`ƒ Å[Í 

c=�¿# 12— ¡õM” ÁÖ“kl 6 (22.2%) ¾¢K?Ï Ç=ýKAT ÁL†¨< 11 (40.7%) 

u=.›?. Ç=Ó] ÁL†¨< 10 (37.03%) “†¨<:: u}sU Å[Í sþ¬YM ¾T>’>e‚` 

S/u?„‹ 12 (44.4%) uôÈ^M Å[Í }ªp[¨< ¾T>”kdkc< ŸAT>i•‹½ 

vKYM×” S/u?„‹“ É`Ï„‹ 9 (33.3%)½ ôÈ_i” U/u?ƒ 1 

(3.7%)½Ö/T>’>e‚` ê/u?ƒ 1(3.7%)½ŸÉ_Çª μ¨<”eM“ Ÿ›Ç=e ›uv Se}ÇÉ` 

4 (14.8%) ÂcW:: 

 

uSÖÃq$ LÃ ¾cð\ƒ ØÁo−‹ 15 c=J’< 8 X“ Ÿ8 uLÃ KJ’<ƒ ULi 

¾}cÖ<ƒ 25 ½ 7 X“ Ÿ7 u�‹ ULi ¾cÖ<ƒ G<Kƒ “†¨<:: S„— eK?�†¨<U 

XNdQdM tkt§cW b}Ÿ��Ã  92.6% �“ 7.4% n¨<:: Ÿk[u<ƒ ØÁo−‹ 

92.6% ULi ¾}cÖv†¨< SJ’<”“ Ÿ}u}’<ƒ ¨[k„‹ 77.14% }SLi SJ’< 

¾]Ÿ`Ê‹ e^ ›S^`” ›eSM¡„ uSe]Á u?„‹ ¾}c^¨<” o‰ ÓUÑT 

¨<Ö?ƒ KTekSØ ¾T>Áe‹M SJ’<” SÑ”²w Ã‰LM:: ØÁo−‡“ ¾ØÁo−‡ 

ULj‹ u›v] qÜ. 3 ¾}ÁÁ² c=J” ¾}cÖ<ƒ ULj‹“ ›e}Á¾„‹ �”ÅT>Ÿ}K¨< 

k`uªM::    

 

• uwN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SíQõƒ É`Ïƒ TssT>Á ›ªÏ ¾]Ÿ`Ê‹ 

›e}ÇÅ` u}SKŸ} uS/u?„‹ LÃ ¾}×K¨<N ¾Y^ É`h Á¨<lƒ 

�”ÅJ’ Kk[uL†¨< ØÁo ¾TÁ¨<l 15 (55.6%)  ¾T>Á¨<l 10(37.%) �“ 

SMe ÁMcÖ< 2(7.4%) ÂcW”” É`Ï�‹” KTd¨p ÁKS×\Â 

¾^d†¨<M Se]Á u?ƒ KT¨p Ø[ƒ vKTÉ[Ñ< §l¥wÝcW 

bMKNÃTnT  ÑMìªM:: 

 
• SY]Á u?�†¨< ¾É`Ï~” ›ÑMÓKAƒ }Öpä Á¨<p �”ÅJ” 

Kk[uL†¨< ØÁo Á¨<nL ÁK<ƒ 23(85%) ›ÁWlU ÁK< 4(14.8%) “†¨<:: 

�“¨<nK” ÃK<ƒ“ }ÖnT> ŸJ’<v†¨< ›ÑMÓKA„‹ ¾¾ƒ—¨< }ÖnT> 

�”Å’u\ ŸSKc<ƒ ¨<cØ ueMÖ“ 13(56.5%)# uS<Á© U¡` 2 (8.7%)  

uG<K~U  8 (34.8%) “†¨<::  
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• ¾S<Á U¡` μÑ–<ƒ ¨<eØ u›ÑMÓKAƒ [¡}“M ÁK<ƒ 9(69.2%)# ÁM[Ÿ< 

4 (30.8%) c=J’< ½ LKS`μ�†¨<U ¾cÖ<ƒ U¡”Áƒ U¡\ ¾}Ö“Ÿ[“ 

}Ÿ��Ã’ƒ ¾K?K¨< SJ’<N ¾S<Á U¡` ÁÑ–<ƒ W^}™‹ ŸT>W\uƒ 

x� u}KÁ¾ U¡”Áƒ ¨ÅK?L ¡õM S²ª¨`Â U¡\” uY^ LÃ KTªM 

¾T>Áe‹M ¨Ø ¾J’ Å”w ›KS²ÒË~ SJ’<” ÖlSªM::  

 
• É`Ï~ ¾cÖ¨<” eMÖ“ ¾}μðK<“ ¾[Ÿ< 17(85.%)½ ›M[μ”U ÁK< 3 

(15%) c=J’<½ LKS`μ�†¨<U ¾cÖ<ƒ U¡”Áƒ ¾›cM×™‹Â 

¾Te}T]Á }G<ö‹ wnƒ T’e½ ¾Te}T]Á SX]Á−‹ um ›KSJNÂ 

¾YMÖ“ Ñ>²? ›ß` SJ” �”ÅJ’ ÑMìªM::  

 

• É`Ï~ KSY]Á u?„‹ uT>cÖ¨< YMÖ“ ¨Ã”U ¾S<Á© U¡` 

ÁeŸ}K¨<” ¾›W^` K¨<Ø ›eSM¡„ 10 (37%) ¾Ó”³u? K¨<Ø 

›UØ}“M c=K<½ 5 (23.8%) ¾›W^` K¨<Ø TU×�†¨<”½ 2(7%) 

YMÖ“¨<N ywsÆƒ W^}™‹ Y^†¨<” �”Ç=ÁhiK< [É…M c=K<½ 4 

(14.8%) Ãm×¨< l¨<Ø ¾KU c=K< ÑMìªM::  

 
• ¾]Ÿ`Ê‹” ›ÁÁ´“ ›Övup u}SKŸ} ŸÉ`Ï�‹” ¾S<Á ÉÒõ ÖÃk¨< 

¾T>Á¨<lƒ 7(25.9%)½ ¾TÁ¨<l ÅÓV 20 (74.1%) c=J’< ½ ŸT>Á¨<lƒ 

¨<eØ ›ÑMÓKA~” KTÓ–ƒ ÁK¨<” ›W^` u}SKŸ} kM×ó n¨< ÁK<ƒ 

6 (85.7%)# kM×ó ›ÃÅKU ÁK<ƒ 1(14.3%) “†¨<:: 

 

• É`Ï~ ŸS/u?„‹ Ò`  ÁK¨<” Ó”–<’ƒ  u}SKŸ} 4(19.1%) «Nμ‰Â 7 

(3.3%) ›ØÒu= 10 (47.6%) ŸT>Öuk¨< u�‹ uTKƒ ÁL†¨<” ULi 

ÑMìªM::  

 

uSÚ[hU }ÚT] ›e}Á¾ƒ �”Ç=cÖ< ¾}cÖ¨<” �ÉM uSÖkU 19–<  

�”ÅT>Ÿ}K¨< ›e}Á¾�†¨<” cØ}ªM::  

 

¾]Ÿ`É ›e}ÇÅ`” u}SKŸ}”- 

• É`Ï~ b›ªÏ u}cÖ¨< YM×” SW[ƒ u]Ÿ`É ›e}ÇÅ` ›”É ¨Ø 

¾J’ SS]Á T¨<×ƒ ›Kuƒ:: K¨Åò~ u²=I uŸ<M S”kdke 

ÃÖupu�M:: 
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• u¾SY]Á u?~ ÁK¨< ¾]Ÿ`É ›e}ÇÅ` K=hhM ¾T>‹Muƒ S”ÑÉ 

u=ðKÓ:: 

 
YMÖ“” u}SKŸ}”- 

• ¾YMÖ“¨< ýaÓ^V‹ uÓMA u=�¨l# 

• ¾YMÖ“¨< Ñ>²? u=^²U# 

• YMÖ“¨< u¨`¡jý u=ÅÑõ XÂ 

• ›ß` eMÖ“ w³ƒ LL†¨< c−‹ ¾T>²ÒÏuƒ S”ÑÉ u=ðKÓ# 

 
l¤lÖC”- 

• É`Ï�‹G<” ¾Te}ª¨p Y^ wƒc\Â 

• ¾S<Á ÉÒõ u=cÖ” ¾T>K<ƒ “†¨< 

 

4.4. bb@tm²GBT zRF ¾}ÖnT>−‹ ¾AG<õ SÖÃp ƒ”}“\ 

 

bb¤tm²GBT zRF lt«Ý¸ãC ktbtnW 25 m«YQ WS_ 13tÜ(52%) 

tm§> yçn sþçN ktzU°T 13 _Ãq½ãC WS_ 10 _Ãq½Â kzþÃ b§Y 

ymlsùT 9ßù(69%)sþçnù 4tÜ(31%) k9 XÂ k9 b¬C ymlsù ÂcW”” ym§ëcÜ 

qÜ_R xÂú bþçNM ktdUU¸ Ñk‰ bº§ M§> ytgß bmçnùÂ x¥‰uM 

bm_ÍtÜ btgßW qÜ_R wd TN¬n¤ mGÆT GD ç•L”” /ØÁo−‡  u›v] qÜ. 

4 ¾}ÁÁ² c=J” l_Ãq½ãC ys«ùTN M§ëC TN¬n¤ XNd¸ktlW qRÆ*L”” 

 
• bb¤tm²GBT zRF Sl¸s«W xgLGlÖT ¥wQÂ xl¥wÝcWN 

xSmLKè lqrbW _Ãq½ 12tÜ(92.3%) XNd¸ÃWqÜ# 1Ç(7.7%) 

xl¥wÝcWN gL™êL””  

• M§> ks«ùT WS_ 9ßù(69.2%) bb¤tm²GBT zRF y¶frNSÂ yæè÷pE 

xgLGlÖT t«Ý¸ sþçnù 3tÜ(23.1%) t«Ý¸ xlmçÂcWN gL™êL”” 

1Ç(7.7%) dGä M§> xLs«ùM””  

• y¥f§lgþÃ mr© mœ¶ÃãCN m«qM xlm«qMN xSmLKè 

lqrbW _Ãq½ 7tÜ(53.8%) t«QmÂL# 6tÜ(46.2%) xLt«qMNM 

b¥lT mLsêL””  
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• bb¤tm²GBT Yø¬ oR Ãlù m²GBT x«ÆbQÂ xÃÃZ xSmLKè 

M§> ks«ùT 4tÜ(40%) bÈM _„# 3tÜ(30%) _„# 1Ç(10%) x_Ubþ 

XÂ 2tÜ(20%) dμ¥ mçnùN gL™êL””  

• b¤tm²GBtÜ Xys« ÃlWN xgLGlÖT bMN dr© §Y XNd¸ÃSqM«ùT 

sþgL™ù 4tÜ(30.7%) bÈM _„# 3tÜ(23.1%) _„# 3tÜ(23.1%) x_Ubþ nW 

sþlù 3tÜ(23.1%) mLS ÃLs«ù ÂcW””  

• bb¤tm²GBT zRF Sl¸s«ù yxgLGlÖT xYnèC XNÁT XNÄwqÜ 

lqrb§cW _Ãq½ btlÃy MKNÃT XNdçn gL™êL”” XnsùM”- 

 

o lx¤Mx¤ ÄþG¶ AhùF l¥zUjT#  

o km²GBT UR ytÃÃz o‰ lmo‰T# 

o l_ÂTÂ MRMR# 

o mr© l¥GßT mçnùN xm§KtêL”” 

• ¾ö„ ¢ú ›ÑMÓKAƒN xSmLKè lt«yqÜT _Ãq½ yts«W xStÃyT  

ªÒ¨< Ÿõ}—Â ›ÑMÓKA~ dμ¥# x�¨<M \p SJ’<”Â Kö„ ¢ú ÑÅw 

SkSÖ<” uS”qõ ›e}Á¾ƒ s_têL””  

• SlxgLGlÖT sÀ ¿‰t®C SnMGÆRÂ yxgLGlÖT xsÈ_ BÝT 

lt«yqÜT _„ mçnùN gL™êL”” 

• bb¤tm²GBT zRF yxþNtRn¤TÂ yxþ-»YL xgLGlÖT XNÄþhùM zmÂêE 

ymr© ¥f§lgþÃ mœ¶ÃãC bzRû t=¥¶ xgLGlÖT mçN 

XNd¸gÆcW bm§ëcÜ bkùL tgLÚ*L”” 

• bm=ršM qLÈÍ xgLGlÖT lmS«T”- 

o ytà§ mr© ¥sÆsB# 

o kl¤lÖC DRJèC UR bQNJT mS‰T# 

o lHBrtsbù xgLGlÖtÜN btlÃy mNgD ¥StêwQ# 

o sð y¥NbbþÃ ï¬ ¥zUjT#  

XNd¸gÆ xm§KtêL””    
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4.5. xdr©jTÂ ysW `YL GMg¥\ 

 

yzRûN xdr©jT ¬¶μêE Ä‰ SNmlkT kêÂ KFL tnSè bÄYÊKtR 

y¸m„ hùlT ›§¥ xSfÚ¸ mM¶ÃãC# xND y¶kRD ¥:kL Yø 

XSkmd‰jT mDrsùN l¥yT YÒ§L”” ktGÆRÂ `§ðntÜ xNÚR mêQ‰êE 

xdr©jtÜ XysÍ mÿÇ xGÆB XNdçnÂ yl¤lÖC hgéC msL tÌ¥T LMD 

sþ¬YM ‰sùN yÒl sð tÌM lþçN XNd¸gÆ ¬WÌL”” 

 

bzþHM m¿rT bzRû WSÈêE xdr©jT rgD ÃlùTN CGéC bmmRmR 

mFT¼¤ lmšT b1996 bjT ›mT ytdrgW ymêQR ¥ššÃ _ÂT 

lx¿‰RÂ xgLGlÖT xsÈ«ù ¥ššL lþñrW y¸ClW «q»¬ tmRM…L”” 

ymêQRÂ xdr©jT ¥ššÃ _ÂtÜ yzRû xdr©jT lo‰ FsT xmC 

ÃLnbr#GLAnTÂ t«ÃqEnT l¥SfN y¸ÃSCL yo‰ KFFL ÃLnbrbT# 

o‰ KFlÖC bBÝTM bB²TM lo‰W b¸m_N ysW `YL ÃLtd‰°bT 

hùn¤¬ XNÄl xN_é b¥WÈT ymFT¼¤ xQÈÅ ÃSqm« nW”” bmçnùM 

y¥ššÃ _ÂtÜN lmtGbR y¸ÃSCL çñ Sltgß tš>lÖ yqrbW 

yb¤tm²GBT zRF mêQRÂ ysW `YL F§gÖT _ÝQN ySÃ»Â ysW `YL 

lW_ b¥DrG twSÄ*L”” 

 

4.6. ymo¶Ã QÛC GMg¥\ 

 

bzRû Xyts‰ÆcW Ãlù ytwsnù ymo¶Ã QÛC bþñ„M ÃLtàlùÂ 

dr©cWN y«bqÜ xlmçÂcW ¬WÌL”” kzþHM bt=¥¶ b_ÂtÜ ktgßW 

mr© msrT dr©cWN y«bqÜ ymo¶Ã QÛC xlmñ„ bzRû k¸¬† êÂ 

êÂ CGéC WS_ y¸frJ mçnùN nW”” 

 

SlçnM dr©WN y«bq xs‰R Ã§cW msL tÌ¥T y¸s„bTN hg‰CN 

bo‰ ÌNÌnT T«QmbT knbrWÂ Xyt«qmCbTM μlW BzùãcÜ 

¶kRìCM wd tf«„bT ÌNÌ bmtRgÖMÂ lDRJtÜ xs‰R xmcE bçn 

mLkù b¥StμkL o‰ §Y XNÄþWlù qRÆ*L”” 
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4.7.  ¾u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ ›ªÏ ¡õ}„‹“ ŸK?KA‹ ›ªÐ‹   

    Ò` ÁK< Óß„‹ GMg¥\ 

 

bDRJtÜ xêJÂ l¤lÖC xêíC mμkL Ãlù GuèCÂ bxê° ytStêlù 

KFtèCN lmmRmR y¸ktlùT mnš ¦œïC TkùrT ts_èÆcêL”” 

 

• ¾›ªÌ UM¯} - k`’ƒ 

• u›ªÌ ¾}kSÖ< É”ÒÑ@−‹ ŸTeðìU ›"DÁ K=ÁÒØS< ¾T>‹K< 

‹Óa‹' 

• ›ªÌ ŸK?KA‹ ›ªÐ‹ Ò` ÁK¨< ›KS××U/Óßƒ c=J’<  
      UMŸ�¨< u?}S³Ów~ ²`õ ¾›ªÌ ¡õM LÃ ¾}¨c’ ’¨<:: 

 

4.7.1. ¾›ªÌ ¡õ}„‹/Ñ<ÉK„‹\ 

 

uGÑ^‹” ¾S”ÓYƒ ]¢`Ê‹”/S³Ówƒ ›eSM¡„ ÁK SW[�© ¾QÓ W’É 

¾›=ƒÄåÁ wN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ ›ªÏ ’¨< TKƒ ÁeÅõ^M:: 

u}KÁ¿ ›ªÐ‹ ›”Ç”É ¾]¢`É/S³Ówƒ ¯Ã’„‹” ŸS[Í/Te[Í SÁ´ Ò` 

u}³SÅ SMŸ< ¾}kSÖ< É”ÒÑ@−‹ vÃÖñU ¾]¢`É”/¾S³Ówƒ” ƒ`Ñ<U' 

›ÖnkU'Øun“ ›¨ÒÑÉ �”Ç=G<U ¾}KÁ¿ ›"Lƒ” ¾Y^“ `Lò’ƒ É`h 

uÓMê KTSKŸƒ ¾VŸ[¨< u›ªÏ lØ` 179/91 ’¨<:: 

 

›ªÌ ¾SËS]Á �”ÅSJ’< SÖ” �”Ç=G<U uT>²ÒÏuƒ ¨pƒ u’u[ ›ÖnLÃ 

›SK"Ÿƒ“ ¾Ó”³u? Å[Í ÁM}"}~ Ñ<ÇÄ‹ K=•\ �”ÅT>‹K< ›ÁÖÁÃpU:: 

Ÿ²=I ›”í` ¾T>e}ªK< ¡õ}„‹:- 

 

• ¾›=ƒÄåÁ wN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ ›ªÏ u›S³–< S³Ówƒ 

LÃ Á}¢[ ŸSJ’< Ò` }ÁÃμ KŸòM }”kdni“ KTÃ”kdkc< ]Ÿ`Ê‹ 

�”Í= }”kdni KJ’<“ u›ÖnLÃU K]¢`Ê‹ Ÿ›ð×Ö^†¨< ËUa 

}Ñu=“ �Ÿ<M ƒŸ<[ƒ ¾cÖ ›KSJ’<# 

 

• S[Í” �”Å eƒ^‚Í="© Hwƒ uS¨<cÉ ›ð×Ö` ›Å[ÍËƒ“ ›Ön 

kS< uwnƒ“ ¨<Ö?�T uJ’ S”ÑÉ K=J” �”Ç=‹M ¾}k“Ë ¾]¢`É 
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›S^`“ ¾u?}S³Ówƒ ›e}ÇÅ` Y`¯ƒ S²`Òƒ ¾T>Áe‹M ›KS 

J’<# 

• ¾GÑ^‹”” ¾]¢`É ›S^` ‹Óa‹ uSÇce ›G<” "Kuƒ ´p}— Å[Í 

T¨<×ƒ ¾T>‹M QÒ© SW[ƒ ›KTekSÖ<# 

• KÉ`Ï~ u²=I [ÑÉ ›Óvw "K¨< ²`õ eÁT@ ËUa uS³Ów~ LÃ u› 

S³–< Á}¢[ �”Ç=J” uTÉ[Ó u]¢`É ›S^\ ¨<eØ K=Ý¨}¨< 

¾T>Ñv ƒ`Ñ<U ÁK¨< Y^ É`h“ YM×” ÁMcÖ SJ’< ª“ ª“−‡ 

c=J’< Ÿ›ªÌ ›”kë‹ ›”í` kØKA u´`²` KSSMŸƒ ÃV¡^M:: 

 

u›ªÌ ¾É`Ï~” YM×”“ }Óv` uT>²[´[¨< ›”kê 8 Y`:- 

 

8.1. uGÑ]~....¾S’Û ]¢`Ê‹ ¨Å É`Ïƒ ŸS³¨^†¨< uòƒ...uum  

x�“ e}TT˜ G<’@� �”Ç=Á²< ÁÅ`ÒM' 

 

8.4. }Óv^†¨<” Ás[Ö< S/u?„‹” ]¢`Ê‹“....¨Å É`Ï~ �”Ç=³¨\ 

ÁÅ`ÒM Ã”ŸvŸvM' 

 

8.5. ]¢`Ê‹....uÑ>²=Á©’ƒ ¾T>ŸT‡uƒ' óÃÇÁL†¨< ¾T>S[Ö<uƒ“.... 

ÁM }S[Ö<ƒ °× ð”� ¾T>¨c”uƒ ¾]¢`É T°ŸM ÃssTM' 

 

 8. ...¾]¢`É ›S”Ü }sTƒ ¾]¢`Ê‹ ›ÁÁ´“ ÅI”’ƒ u}SKŸ} Å”w“ 

SS]Á �”Ç=¨× Hdw Ák`vM' }Óv^©’~” Ãq×Ö^M ¾T>K<ƒ 

É”ÒÑ@−‹ u]¢`É Y^ ›S^\ LÃ ¾T>•[¨<” T>“ ¾T>ÁSK¡~ 

“†¨<:: Ÿ›”kë‡ uÓMê S[Çƒ ¾T>‰K¨< ¾É`Ï~ YM×”“ 

}Óv^ƒ pÉT>Á ƒŸ<[ƒ  ¾J’<ƒ:- 

 

• ¾]¢`Ê‹ ›ÁÁ´“ ›Övup' 

• ¾]¢`Ê‹ ´¨<¨<`' 

• ¾]¢`É T°ŸM uTssU ¾]¢`Ê‹ U²““ S[× �”Ç=G<U 

¾Te¨ÑÉ Y^ TŸ“¨” “†¨<:: 

 

¾}k“Ë ¾]¢`É“ S³Ówƒ ›e}ÇÅ` Y`¯ƒ uS²`Òƒ ¾]Ÿ`É ›S^\ 

�”Ç=hhM wKAU wnƒ ÁK¨< ²S“© ›W^` ¾T>Ÿ}M �”Ç=J” É`Ï~ w²< 

¾T>Öupuƒ u=J”U ›ªÌ ¾T>cÖ¨< ÓMê ¾J’ YM×” Ó” ›K TKƒ 
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Áe†Ó^M:: uSJ’<U ¾É`Ï~ YM×”“ }Óv^ƒ ¾]¢`É ›S^\” Ÿu?} 

S²Ów~ ›e}ÇÅ` Ò` ve}dc[ SM¡ �Ã„“ ›S”Ü S/u?„‹U ¾É`Ï~” 

T>“ ›¨<k¨< ¾T>Öupv†¨<” �”Ç=ðêS< ¾T>ÁeÑÉÉ ThhÁ TÉ[Ó Áeð 

MÑªM :: 

 

¾}k“Ë ¾]Ÿ`D-S³Ówƒ ›S^` uu?}S³Ówƒ“ u›S”ß S/u?„‹ S"ŸM 

¾}k“Ë“ ¾}dc[ ¾›W^` Y`¯ƒ uS²`Òƒ ]¢`Ê‹ Ÿ›ð×Ö^†¨< ËUa 

}Ñu= UÅv'›Å[ÍËƒ �”Ç=•^†¨<'›ÁÁ´“ Øun �”Ç=Å[ÓL†¨<“ uSÚ[hU 

²Ko�© ÖkT@� ÁL†¨< ¨Å u?}S³Ówƒ �”Ç=³¨\ ¾TÃÖp S<ƒ ¨p�†¨< 

}Öwq Te¨ÑÉ ¾T>Áe‹M uSJ’< ¨Ü q×u= ¾S/u?„‹” ›ÑMÓKAƒ ›W×Ø 

ð×”'kK×ó“ ›W^^†¨<” ÓMê’ƒ“ }ÖÁ m’ƒ ¾cð’uƒ �”Ç=J” TÉ[Ó 

Ÿõ}— ÖkT@� ›K¨<::   

 

4.7.2. u›ðíìU/ƒÓu^ ‹Ó` ¾T>ÁÒØT†¨< É”ÒÑ@−‹\ 

 

• ›ªÌ S³Ówƒ” uT>SKŸƒ }ðíT>’~ uôÈ^M' u›.› �“ É_Éª 

›S”Ü S/u?„‹ LÃ J• KÉ`Ï~ u›”kê 8 ”®<e ›”kê 1 FuGÑ]~ 

uT>Ñ˜ T”—¨<U }sU ¾S’Û ]¢`Ê‹....�”Ç=Á²< ÁÅ`ÒMF ¾T>K¨< 

É”ÒÑ@ uS}vu`“ SÓvvƒ LÃ uSSe[ƒ �”Í= ›eÑÇÏ ›KSJ’<# 

• ›ªÌ S³Ówƒ” uT>SKŸƒ }ðéT> ¾T>J”v†¨< ¾Ÿ}T Se}Ç Éa‹ 

›.› �“ É_Éª w‰ uSJ“†¨< ¨Åòƒ }SddÃ Ÿ}V‹ u=Å^Ì u�’c< 

LÃ }ðéT> K=J” ›KS‰K<# 

• u›”kê 8 ”®<e ›”kê 5 SW[ƒ F¾]¢`Ê‹ U²““ S[× u]¢`É 

T°ŸM ¾T>"H@É“ ¾TÃÖpS<ƒ �× ð”� F ¾T>¨e” SJ’<# 

• u›”kê 1® ”®<e ›”kê 2 SW[ƒ wN?^© ¾]¢`É ›e¨ÒÏ ¢T>‚ 

uSc¾U ¾]¢`Ê‹ U²““ S[× ¨<d’@ ¾T>cØuƒ SJ’<# 

• K›S”Ü−‹ uÓÈ� SM¡ ¾}kSÖ:- 

o ›”kê 13 ”®<e ›”kê 1 u›Óvu< ¾}Å^Ë ¾]¢`É“ TIÅ` 

›ÑMÓKAƒ �”Ç=•` TÉ[Ó' 

o Fu¾¯S~ SÚ[h 25 ¯Sƒ ¾T>VL†¨<”“ ¾TÃ”kdkc<    

]¢`Ê‹” ¨ÅÉ`Ï~ ¾]Ÿ`É T°ŸM T³¨`F' 

o FŸS/u?~ .... ¾S[Í Ã²ƒ KSK¨Ø ¾}ól ¨ÃU ¾}ÅK²< ]¢`Ê‹ 

S•^†¨< c=[ÒÑØ ]þ`ƒ TÉ[ÓF' 
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o F›?¡eø`ƒ“ Ÿ²=Á uLÃ T°[Ó ÁL†¨< ¾T>¨ÑÆ ]¢`Ê‹ ´`´` 

¾T>Á²ÒÏ ¢T>‚ TssUF#É”ÒÑ@−‹ ›”ÉU ŸÓMê’ƒ T’e  

›KuK²=Á ÅÓV  }Óv^© K=J’<  "KS‰M ›"DÁ ›ðíìU LÃ ‹Ó` 

�”ÅT>•^†¨< ÃÑS�M:: 

 

u›Óvu< ¾}Å^Ë ¾]Ÿ`É“ TIÅ` ¡õM TKƒ U” U” G<’@�−‹ ¾}TEK<Kƒ# 

›W^\ uU” Å[Í LÃ ¾T>Ñ˜ ¾T>K¨<” ›ÁSL¡ƒU::Ÿ�Á”Ç”Æ S/u?ƒ ›”í` 

¾}KÁÂ ƒ`Ñ<U K=cÖ¨< ¾T>Ñv SJ” ¾KuƒU::uSJ’<U u›ªÌ SW[�© 

¾J’<ƒ ¾›Å[ÍËƒ“ ¾›W^` ›SL"‹ ¾Å[Í ÓÈ�−‹ K="}~ ÃÑvM:: 

 

¾]¢`Ê‹” ´¨<¨<`U uT>SKŸƒ ŸLÃ ¾}kSÖ¨< ¾›S”Ü−‹ ÓÈ� 25 

¯Sƒ �eŸ=VL†¨< É[e ]¢`Ê‹” �¾Öul �”Ç=Á³¨<\ ¾T>ÁeÑÉÉ uSJ’< 

¾25 ¯Sƒ ¡U‹ƒ �”Ç=•` ÁÅ`ÒM:: ›ªÌ }ðéT> uT>J”uƒ S/u?ƒ 

¾}ðÖ[ T”—¨<U ]¢`É ›e}ÇÅ^© ÖkT@�¨< Á” ÁIM Ñ>²? k×Ã vÃJ”U 

�”"D” 25 ¯Sƒ K=Öup QÓ ÓÉ ÃLM TKƒ ’¨<:: ÃIU K]¢`Ê‹ ¡U‹ƒ“ 

Öun Ÿõ}— ¾Hwƒ w¡’ƒ ¾T>ÁeŸƒM ŸSJ’<U uLÃ ¾]¢`É ›S^\” 

²S“©“ ŸM×ó TÉ[Ó ¾T>‰Muƒ G<’@� �ÏÓ ›e†Ò] �Ç=J” TÉ[Ñ< 

¾TÃk` ’¨<:: 

 

¾]¢`Ê‹ U²““ S[× ¾T>"H@Å¨< uÉ`Ï~ ¾]Ÿ`É T°ŸM uST¡`ƒ Ñ<v¯@¨< 

uT>cÂU wN?^© ›e¨ÒÏ ¢T>‚ SJ’< ð×”“ ¨Ü q×u= ›W^` "KSJ’<U 

uLÃ ¨Åòƒ ¾]Ÿ`Ê‹ ¾qÃ� Ñ>²? WK?Ç /Retention Schedule/ uT²ÒËƒ Y^ 

LÃ �”Ç=¨<M uTÉ[Ó u›S”ß S/u?„‹ ²S“© ¾]Ÿ`É ›S^` TU×ƒ 

¾T>Áe‹M ›ÃÅKU::  
 

4.7.3. ›ªÌ ŸK?KA‹ ›ªÐ‹ Ò` ÁK¨< }n`•/Óßƒ\ 

 

Ÿ›=ƒÄåÁ wN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ ›ªÏ Ò` Óßƒ ¨ÃU }n`• 

ÁK¨< uSJ’<:- 

 

• ¾p`e Ø“ƒ“ Øun ›ªÏ lØ` 2®9/1992 ¾SËS]Á }Öni ’¨<:: 

 

¾›ªÌ” É”ÒÑ@−‹ ÖpKM uTÉ[Ó ŸwN?^© u?}S³Ówƒ“ u?}SéQõƒ 

›ªÏ Ò` ›Ñ“´x KSSMŸƒ:- 
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• ¾p`e Ø“ƒ“ Øun ›ªÏ ŸÉ`Ï�‹” ›ªÏ ìÉq Y^ LÃ SªM 

u%EL ¾¨× ŸSJ’<U uLÃ uÃ²ƒ Å[Í u`"� }SdcÃ’ƒ ÁL†¨< 

É”ÒÑ@−‹” ›"„ ¾Á² uSJ’< SW[�© ¾IÓ ‹Ó` }Å`Ô 

SõƒN? "M}cÖ¨< ue}k` ¾GÑ]~” ¾S[Í Hw„‹ 

›ÁÁ´'›Å[ÍËƒ“ ›Övup uŸõ}— Å[Í ›ÅÒ LÃ ¾T>ØM 

�”ÇÃJ” YÒƒ ›K:: 

  

u›ªÐ‡ S"ŸM u}KÃU S³Ówƒ” uT>SKŸƒ Óßƒ/}n`• ÁKv†¨<” 

›”kë‹ uTSLŸƒ ¾‹Ó\” eóƒ KTp[w:- 

 

›ªÏ lØ` 179/91 ]¢`É ¨ÃU S³Ówƒ ¨ÃU ¾ÅŸ<T@”ƒ p`e uT>M    

ƒ`Ñ<U ¾}c×†¨<”:- 

o ¾Tcvcw'¾TÅ^Ëƒ ¾SÖup“ KØ“ƒ“ U`U` ›ÑMÓKAƒ 

¾Tp[w# 

o Ÿ›Ñ` �”ÇÃ¨Ö< ¾SŸMŸM ¨ÃU S`Ua ¾SõkÉ' 

o u¨<Ü GÑ` ¾T>Ñ–<ƒ” ¾TeSKe' 

o KiÁß c=k`u< KSÓ³ƒ pÉT>Á ¾TÓ–@ƒ' 

o ¾SS´Ñw“ ÅI’”�†¨< SÖul” ¾T[ÒÑØ#K›ÅÒ c=ÒKÖ< u"X  

   ¡õÁ ¾S¨<[e' 

o uS<Á¨< YMÖ“ ¾SeÖƒ YM×”“ }Óv` KwN?^© u?}S³Ówƒ“  

         u?}SéQõƒ É`Ïƒ Ãc×M:: 

 

›ªÏ lØ` 2®9/92 }”kdni p`e uT>M ƒ`ÕT@ ÁekS×†¨<” ¾w^“ êG<õ' 

S³Ówƒ/¾êOõ'Ó^ò¡e' ö„Ó^õ....¨²}/ 

 

o ¾SS´Ñw' ¾Sq×Ö`“ S[Í ¾Tcvcw' 

o ŸGÑ` �”ÇÃ¨Ö< ¾Sq×Ö`' 

o u¨<Ü GÑ` ¾T>Ñ–<ƒ” ¾TeSKe ' 

o p`e SJ” ›KSJ“†¨<” ¾T[ÒÑØ' 

o KiÁß c=k`u< ¾SÓ³ƒ pÉT>Á ' 

o up`f‹ ›ÁÁ´ Øun“ �”¡w"u? LÃ YMÖ“ ¾SeÖƒ YM×”“ 

}Óv` Kp`e Ø“ƒ“ Øun vKYM×” Ãc×M:: uÓMê �”ÅT>�Â¨< 

u›ªÐ‡ S"ŸM K="É ¾TÃ‹M ¾QÓ Óßƒ ›K:: Óß~ ƒŸ<[ƒ }cØ„ƒ 

SõƒN? "LÑ– É`Ï~U J’ vKYM×’< ¾T>Öupv†¨<” Y^ K=¨Ö< KGÑ`“ 
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KQ´w }Ñu=¨<” ›ÑMÓKAƒ K=cÖ< ›KS‰L†¨< ›ÁÖÁÃpU:: ¨<Ö?~U ¨<É“ 

S}Ÿ=Á ¾K?L†¨< ¾S[Í Gw„‰‹” ›G<” "K<uƒ ›ddu= G<’@� uTƒ[õ 

K›ÑMÓKAƒ ŸTp[w ÃMp Kvc ›eŸò ›ÅÒ �”Ç=Ç[Ñ< G<’@�¨<” Tvve 

ÃJ“M:: 

 

›=ƒÄåÁ �eŸ p`w Ñ>²? ¾wN?^© u?}S³Ówƒ ›ªÏ ŸK?L†¨< Ømƒ ¾›õ]" 

›Ña‹ ›”ÇD ’u[‹:: ¾›ªÏ 179/91  S¨×ƒ u²=I [ÑÉ ›”É ƒMp �`UÍ 

¨Åòƒ ’¨< TKƒ ÁeÅõ^M::J•U Ó” ›ªÌ ¨p~ ŸT>ÖÃk¨<:-  

 

o ¾}k“Ë ¾]¢`É ›S^`“ ¾S³Ówƒ ›e}ÇÅ` Y`¯ƒ 

ŸTU×ƒ' 

o ŸK?KA‹ ›ªÐ‹ Ò` ÁK<ƒ Óß„‹ }¨ÓÅ¨< KGÑ` MTƒ uT>uÏ  

SMŸ< G<K<U u¾uŸ<K< ¨<Ö?ƒ Tu`Ÿƒ ŸS‰M ›"DÁ cò“ SW[�© Ø“ƒ 

}"H@Ê K=hhM �”Ç=G<U TeðìT>Á Å”w“ M¿ M¿ SS]Á−‹ K=•\ƒ ÃÑvM:: 

 
 
 
 

KFL xMST 

¥«ÝlÃÂ ymFT¼¤ hœïC\ 
 

5.1. ¥«ÝlÃ\ 

ym²GBT zRF xs‰RÂ xgLGlÖT xsÈ_ l¥ššL ltdrgW _ÂT ktsÆsbù 

mr©ãC TNtÂÂ b_ÂtÜ k¬†T yl¤lÖC hgéC msL tÌ¥T täKéãC 

bmnúT y¸ktlùT êÂ êÂ n_ïC b¥«ÝlÃnT qRbêL””   

• u›Å[ÍËƒU J’ uY^ ›ðéçU K]Ÿ`É ›S^„ }Ñu= ƒŸ<[ƒ 

ÃLts«W mçnù# 

• ¾]Ÿ`É ›S^`“ ¾S³Ówƒ ›e}ÇÅ` �”Ç=G<U ¾}”kdni“ 

ŸòM }”kdni ]Ÿ`É ›S^` u›Óvu< tqÂJtW XNÄþs„ 

ÃLtdrg mçnù# 

• ¾]Ÿ`É ›S^R Y^ TKƒU ¾]Ÿ`É ›ð×Ö`' lØØ`' 

›ÁÁ´' ›ÖnkU“ ›¨ÒÑÉ Y^N KS}Óu` ¾T>Áe‹K< 

mm¶ÃãC# Ác^` Y^›„‹“ YM„‹ u}TEL G<’@� 

}²ÒÏ}¨< }Óv^© xlmdrUcW# 
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• y¶kRD xm‰R ‹Óa‹ Ø“ƒ' ÁS”Ü S/u?„‹ �]¡ Ø“ƒ“ 

S<Á© U¡` XNÄþhùM oL«Â mS«T o‰ãC �¾}c\ u=J”U 

Y^−‡ ÓMê ¯LT“ Ów ÁM}kSÖL†¨< uSJ’< u]Ÿ`É 

›S^` ÁSÖ<ƒ K¨<Ø ÔM„ y¥Y¬Y mçnù# uSJ’<U”- 

 

  -  u›S”Ü S/u?„‹ ²S“© ¾]Ÿ`É ›S^` KSõÖ`  

   ¾T>Áe‹K< Å[Í†¨<” ¾Öul“ ¨Ø ¾]Ÿ`É ›S^`   

      SS]Á−‹“ M¿ M¿ pë‹ }²ÒÏ}¨< }Óv^©   

   vKSÅ[Ò†¨< ²S“© ¾]Ÿ`É ›S^` Y`›ƒ bxS”Ü  

       S/u?„‹ S²`Òƒ xlmÒlù#  

  -    }ÖÁm’ƒ“ ÓMê’ƒ” ¾T>Á[ÒÓØ ¾]Ÿ`É ›S^` Y`¯ƒ 

   u›S”Ü S/u?„‹ SõÖ` xlmÒlù# 

            -   kM×ó' ¨Ü q×u=“ ¨<Ö?�T ¾]Ÿ`É ›S^` u›S”Ü 

   S/u?„‹ �”Ç=•` ¾T>Áe‹M ÉÒõ SeÖƒ XNÄLtÒl# 

  -    u›S”Ü S/u?„‹ ¾T>Ñ–¨<”“ kgþz¤ ¨Å Ñ>²? ¾¡U‹ƒ  

   SÖ’< �ÁÅÑ ¾S×¨<” ]Ÿ`É ¡U‹ƒ Te¨ÑÉ“ KØ“ƒ“  

   U`U` ÖnT> ¾J’< S[Í−‹” TÇ” xlmÒlùN# 

u›ÖnLÃ uÉ`Ï~ ¾S³Ówƒ ²`õ ›S”Ü S/u?„‹” ›eSM¡„ ¾}cÖ¨<” 

}Óv`“ �Lò’ƒ b¸flgW m«N S¨×ƒ vKS‰K< u]Ÿ`É ›S^` 

¾T>cÖ¨< ›ÑMÓKAƒ u×U ¨<e”“ ¾}ÑMÒÄ‹” õLÔƒ ¾T>Á[" XNÄLçn 

¥wQ tC§*L”” 

 

• ]Ÿ`É T°ŸM Y^ vKSËS\ Ÿõ}— ¾Y^ ¡õ}ƒ m¬ytÜ# 

• yDRJtÜ ¥ÌÌ¸Ã xêJ y¶kRìCN xStÄdR btmlkt bm/b¤èC §Y 

yÈlWN GÁ¬Â bzRû Sl¸s«ù xgLGlÖèC Bzù m/b¤èC y¥ÃWqÜ 

mçnù#  

• yDRJtÜ xêJ kQRS _ÂTÂ _bÝ ÆloLÈN xêJ UR o‰N 

lþÃdÂQF y¸CL GuT Ã§cW mçnù# 

• xê° b¶kRD xm‰R §Y TkùrtÜ xÂú mçnù# 

• yo‰ FsT CGR mñ„N# Y¡WM ¾S³Ówƒ ›e}ÇÅ` ¡õM ¾J’¨< 

¾S³Ówƒ ›Å[ÍËƒ“ SÓKÝ o‰ Ÿ}”kdni ]Ÿ`É ›S^` Ò` 

Sk“Ë~# 
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• ÆLtÈ„ SBSïC §Y y¥f§lgþÃ mR©ãC m¿‰¬cW#yo‰ QòC 

b_‰T ÃlmzUj¬cW XÂ yKMCT SBSïC Ãlm_‰¬cW yx¿‰RÂ 

yW«¤T ¥nö XNdçnù# 

• Å[Í¨<” ¾Öuk ¾S³Ówƒ ›e}ÇÅ` Y‰ y¥Ys‰ mçnùN# 

• zRû ymr© hBèCN xsÆSï bm«bQ lTWLD ¥St§lFÂ lxgGlÖT 

y¥QrB sð tGÆ‰T ¥kÂwN y¸«bQBT bþçNM XÃkÂwÂcW Ãlù 

tGÆ‰TÂ y¸sÈcW xgLGlÖèC kSÍTM k_‰TM xNÚR x_Ubþ 

XNÄLçnù# 

• bb¤tm²GBT Yø¬ oR Ãlù m²GBT x«ÆbQ _„ bþçNM 

yb¤tmz²GBT xgLGlÖT mSÅ./¥NbbþÃ KFL McÜ xlmçnù# 

• yö«‰ mm¶Ã Ælmñ„ bm²GBT ö«‰ rgD w_ yçn yxöÈ«R 

mNgD xlmñ„# 

• ¾]Ÿ`É“ S³Ówƒ ›S^` Y^ ¨Å *„T@i” KTgÒÑ` ¾}cÖ¨< 

ƒŸ<[ƒ ›“d SJ’<Â yxgLlÖT mR© mœ¶ÃãcÜ xWè»T 

ÆlmdrUcW qLÈÍ xgLGlÖT lmS«T xl¥SÒ§cW# 

• u²`ñ ¾Y^ p”Ïƒ# ¾u<É”“ yTBBR Y^# Ö?“T ¾Y^ Ó”–<’ƒ XÂ 

mLμM yo‰ ÄþsþßlþN y¥Y¬Y mçnù# 

• ¾�¨<kƒ“ ‹KA� ¨<e”’ƒÂ ¾Y^ }’di’ƒ ‹Ó`  y¸StêL mçnù# 

• yo‰ `§ðãC k¥qD#kKTTLÂ qÜ__R#CGéCN bwQtÜÜ 

kmF¬T#¿‰t¾WN k¥gZÂ xÄÄþS x¿‰éCN tqBlÖ bo‰ 

kmtR¯M xNÚR `§ðn¬cWN bxGÆbù ymwÈT CGR ÃlÆcW 

mçnù# 

• �Lò−‹U J’< c^}™‹ �Lò’�†¨<” ›¨<k¨< ¾T>Öupv†¨<” 

lS¨×ƒ _rT y¥ÃdRgù mçnù# 

• bzRû Xy¬qÇ y¸kÂwnù o‰ãC XST‰t½JKÂ lW_Â W«¤T 

l¥MÈT y¸ÃSClù S§Lnb„ yzRûN tL:÷ k¥úμT xNÚR GMT 

y¸s«W ÍYÄ ÃLnb‰CW XNdçnù# 

• u]Ÿ`É“ S³Ówƒ ›S^` ¾T>cÖ¨< YMÖ“ yGN²b¤Â b_qET m/b¤èC 

m«n¾ yxs‰R lW_ l¥MÈT Ãgz bþçNM Å[Í¨<” ¾Öuk vKSJ’< 

cM×™‹” K²S“© ¾]Ÿ`É“ S³Ówƒ ›S^` Y^ wl ¾T>ÁÅ`Ó 

xlmçnùN# bmçnùM bxmNÀ m/b¤èC y¶kRD o‰ xm‰„ bsl«n 
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ysW `YL X_rT MKNÃT W«¤¬¥ lþçN §lmÒlù ŸT>Ökc<ƒ 

›uÃƒ ‹Óa‹ ›”Æ mçnù# 

•  yKMCT ï¬ _bT#bùDÂêEÂ yQNJT o‰ xlmñR#dNBÂ yo‰ 

mm¶ÃãC xlmñR XNÄþhùM mêQRÂ xdr©jT lo‰W ¥nö yçnù 

CGéC XNdçnù# 

• zRû km/b¤èC UR ÃlW GNßùnT «Nμ‰ XNÄLçnÂ ‰sùN y¥StêwQ 

o‰ xlms‰tÜN uSJ’<M Iw[}cu< u›ÖnLÃ eK²`ñ ÁK¨< Ó”³u?“ 

¾T>cÖ¨< x� u×U ZQt¾ XNÄþçN ¥Drgù# 

 

5.2. ymFT¼¤ ¦œïC\ 

� y¶kRD xm‰„ bB¼¤‰êE b¤tm²GBTÂ xmNÀ m/b¤èC tgbþW 

TkùrT ts_èT GLAnTÂ t«ÃqEnT ÃlW x¿‰R l¥SfN 

b¸ÃSCL hùn¤¬  yHG DUFÂ yxd‰©jT xQM XNÄþñrW  

bþdrG# 

� y¶kRD o‰ xm‰RÂ m²GBT xStÄdR tGÆ‰T tqÂJtW 

y¸μÿÇbTN yxs‰R oR›TÂ mNgD bmqyS tGÆ‰êE bþdrG# 

� y¶kRD o‰ xm‰„ dr©WN y«bqÂ W«¤¬¥ XNÄþçN l¥SÒL 

w_ yo‰ mm¶ÃãC tzUJtW o‰ §Y bþWlù /y¥öÃ gþz¤ 

sl¤Ä# ymrÈ# MzÂ# ¥SwgDÂ l¤lÖC bx«ÆbQÂ bxfÈ«R rgD 

gi yçnù mm¶ÃãC/ 

� y¶kRD xm‰R ±lþsþ bmQrA o‰ §Y XNÄþWL bþdrG# 

� bzRû Xy¬qÇ y¸kÂwnù tGÆ‰T W«¤¬cW lþmzN y¸CLÂ 

bzRû y¸¬† CGéCN fcE XNÄþçnù bþdrG# 

� y¶kRD ¥:klù tÌqÜä gþz¤ úYs_ o‰ bþjMR# 

� tš>lÖ yqrbW yb¤tm²GBT zRF mêQRN tGÆ‰êE b¥DrG 

bo‰ FstÜÂ QNJT §Y Ãlù CGéC XNÄþftÜ bþdrG# 

� ym²GBT xStÄd„N o‰ zmÂêEÂ dr©WN y«bq l¥DrG 

y¸ÃSClù yo‰ ¥NêLÂ mo¶Ã QÛC XytzU°Â bzþH _ÂT 

yqrbùT o‰ §Y bþWlù# 

� b¿‰t®C §Y y¸¬yWN yBÝTÂ yo‰ tnú>nT CGéC y¸ftÜ 

yoL«Â# yMKR# wzt SLèC bm«qM bþftÜ# 
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� zRû ktGÆRÂ `§ðntÜ xNÚR XysÈcW ÃlùTN WSN xgLGlÖèC 

b¥SÍT _‰T ÃlW xgLGlÖT bþs_# 

� yzRûN xs‰RÂ xgLGlÖT xsÈ_ zmÂêEÂ qLÈÍ l¥DrG 

yxWè»>N o‰ bþs‰# 

� bo‰ `§ðãC bkùL y¸¬yWN y¥qD yKTTLÂ qÜ__R# CGéCN 

bwQtÜ ymF¬T# xÄÄþS xs‰éCN tqBlÖ tGÆ‰êE y¥DrG XÂ 

¿‰t¾WN b¥gZ W«¤¬¥ y¥DrG CGR lmF¬T yxmlμkT 

lW_ lþÃm«ùÂ xQM lþÃúDgù y¸Clù ßéG‰äC Xytndû 

tGÆ‰êE bþdrgù# 

� bzRû y¸s«WN SL«Â _‰TÂ >ÍN kF b¥DrG bxmNÀ 

m/b¤èC ÃlW kFt¾ ysl«n ysW `YL X_rT XNÄþqNS bþdrG# 

� bDRJtÜÂ bQRS _ÂTÂ _bÝ ÆlSLÈN xêíC mμkL ÃlW 

GuT lmF¬T kxlM xqÍêE xs‰RÂ täKéãC xNÚRM ¬Yè 

zRû lþÃkÂWÂcW y¸gbù tGÆ‰T ts_tWT lhg¶tÜ :DgTÂ 

L¥T xUi o‰ãC XNÄþs‰ bþdrG#  

 

5.2.1. ytššlW xs‰R yo‰ £dTÂ y¸fjW gþz¤\ 

 

zRû b¶kRD o‰ xm‰RÂ m²GBT xStÄdR rgD Xys‰bT ÃlW yxs‰R 

hùn¤¬ dr©WN y«bqÂ zmÂêE Ælmçnù ›lMxqÍêE tqÆYnT Ã§cWN  

yxs‰R SR›èCÂ £dèC ktÌÑ t=Æu hùn¤¬ UR b¥gÂzB täK…cWN 

μyÂcW hgéCÂ AhùæC lmWsD täK…L”” ko‰ £dècÜ xNÚRM ¥kÂw¾ 

ygþz¤ m«N knÆ„ xNÄND LMìC bmnúT ytqm« sþçN bo‰ Ñk‰  

qÈY yçn ¥ššÃ lþdrGbT XNd¸CL ¬úbþ tdRÙL”” bmçnùM ytššlW 

yo‰ £dTÂ y¸fjW gþz¤ q_lÖ qRÆ*L”” 

 

5.2.1.1. y¶kRD sRv¤Y o‰\  

QDm hùn¤¬ãC”- 

• m/b¤T mMr_# 

• ysRv¤†N wÀÂ W«¤T ¥gÂzB# 

• lo‰W y¸ÃSfLgWN ysW `YLÂ ÍsþlþtE ¥«¤N# 
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• _ÂtÜ y¸μÿDbTN R:S gùÄY mwsN# 

• y_ÂtÜN xSf§gþnT ¥yT# 

• y_ÂtÜN ›§¥ãC mzRzR# 

• y_ÂtÜN wsN mwsN# 

• y_ÂtÜN gþz¤ mwsNÂ ygþz¤ ¿l¤Ä ¥WÈT# 

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

_ÂtÜ k¸μ£dbT k5-7 §lù m/b¤èC UR GNßùnT  
mF«RÂ SlÂtÜ ÆH¶ ›§¥Â  W«¤T  ¦œB    k7-10 qN 
bmlêw_ yo‰ ßéG‰M mNdF# 
    

ymr© ¥sÆsbþÃ zÁ mMr_Â mr© ¥sÆsB#    
/t²¥J AhùF ¥yT#Ýl m«YQ ¥zUjTÂ    k4-5 wR 
m«yQ yAhùF m«YQ XÂ MLk¬ ¥DrG#/ 
           

ytsÆsbWN mr© ¥«ÂqR# mtNtNÂ  
y_ÂT ¶±RT ¥zUjT#       k3-4 wR 
 

5.2.1.2. y¶kRD xm‰R xfÚ™M GMg¥\  

QDm hùn¤¬”- 

dr©WN «BqW ytzU° QÛCÂ mm¶ÃãC mDrúcWNÂ tGÆ‰êE 

mçÂcWN ¥rUg_#  

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

GNßùnT mF«R#      k3-5 qN 

    

ymr© ¥úÆsbþÃ SLèCN    mMr_Â  
mr© msBsB# /y¶kRD xm‰R SR›T  
GMg¥ ¶kRìCN ¥_ÂT# yÝLÂ AhùF    
m«YQ ¥zUjT/       k15-20 qN 
    

ymr© _NQR# TNtÂ ¶±RT m§K#     k20-25 qN 
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5.2.1.3. y¥StμkÃ XRM© mwsÄcWN ¥rUg_\  

 

QDm hùn¤¬”- 

y¥StμkÃÂ y¥ššÃ XRM© XNÄþwsD ¶±RT yt§klTN m/b¤T mMr_#  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

y¥StμkÃÂ y¥ššÃ XRM©ãC SlmwsÄcW  
DNgt¾ gùBŸT b¥DrG ¥rUg_#    k2-3 qN/k:QÇ XlT jMé/ 

  
ytwsd yXRMT XRM© kl¤l    SlCG„  
k`§ðãC UR WYYT b¥DrG   lCG„  
ym=rš ymFT¼¤ XRM© XNÄþwsD ¥DrG#   k2-3 qN 
     

¶±RT lbùDnù ¥QrB#       k1-2 qN  

 

5.2.1.4. ¶kRìCN lzlq½¬W ¥SwgD\ (destruction) 
QDm hùn¤¬”- 

y¥öÃ gþz¤ sl¤ÄN msrT b¥DrG y¥SwgD _Ãq½ ¥QrB /ytmr«ùTN 
ZRZR ¥QrB# 
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

y¸wgÇT ¶kRìC kxStÄdRÂ ÞUêE  
xGÆB xNÚR  y¥Yflgù  ¥çÂcWN     k10 - 15  qN 
b¥rUg_  y¸wgÇbTN  gþz¤  XÂ  
XNÁT XNd¸wgÇ  y¸ÃSrÄ  snD  
mmRmRÂ ¥AdQ#  

 

y¸wgÇT ¶kRìC XNÄþwgÇ btÃz§cW  
gþz¤  mwgÄcWN  bmk¬tL  lxwUgD    k1 - 2  qN 
xmcEÂ MS«þ‰êE bçn hùn¤¬ mwgÄcWN    
¥rUg_#  
 

5.2.1.5. lzlq½¬ XÂ ltwsn gþz¤ _bÝ ytmr«ù ¶kRìC 
ZWWR\ (transfer) 

 

QDm hùn¤¬”- 

{Dö S‰ §Y b¸WlW yMzÂÂ ymrÈ mm¶Ã msrT mμÿD# 
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

kxmNÀ m/b¤èC yZWWR _Ãq½ tqBlÖ  
mLS mS«T#        k1-2 qN 
    

y¸²w„ ¶kRìCN bZWWR lþST  
msrT mçnùN ¥È‰T#       k2-3 qN   

 

y¸²w„TN ¶kRìC xStš¹G möÈ«R#    k3-4 s›T  

    

y¸²w„TN ¶kRìC mrkBÂ RKKbùN  
btmlkt ytzU° mr©ãCN bxGÆbù mÃZ#   k1-2 qN 
 
5.2.1.6. ¾›S”Ü S/u?ƒ SKÁ lØ` ›c×Ø\  
 
pÉS G<’@�”- 

 
Ÿ›S”Ü S/u?„‹ KSËS]Á Ñ>²? ¾]¢`Ê‹ ´¨<¨<` ØÁo Sp[w ›Kuƒ::  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
¾›S”Ü−‹ SKÁ lØ` S´Ñw uTÂƒ  
¾S/u?~” eU'¾}cÖ¨<” lØ`“ k’<”     k1-2 dqEÝ 
uTeð` SKÁ SeÖƒ#  
 
mGlÅ” u›Å[ÍËƒ K¨<Ø S/u?„‹ c=×S\ ¨ÃU c=u}’< ¾kÉV¨<” SKÁ lØ` �”Å’u[ uS}¨< 

›Ç=e lØ` uSeÖƒ Y^ LÃ �”Ç=¨<M yTÉ[Ó o‰ãC x¥‰u sþñ„T hùltÜM 
bt«qsW gþz¤ m«ÂqQ YñRÆcêL:: 

 

5.2.1.7. ¾]¢`Ê‹ ´¨<¨<`\  
 
QDm hùn¤¬”- 
 
]¢`Ê‡ u]¢`Ê‹ ¾qÃ� ¾Ñ>²? WK?Ç ¾}"}~ ¨ÃU ¾U²““ S[× Y^ 
¾}Ÿ“¨’L†¨<“ u›S”Ü S/u?~ ¾´¨<¨<` ØÁo Tp[u=Á pê uSS<Lƒ 
KT°ŸK< ØÁo k`x SðkÉ#  

 
yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

 
¾´¨<¨<\” k” uÒ^ bmwsN K�Á”Ç”Æ ›nò 
/XØ” Ñ>²?Á© SKÁ ScÖ~”“ ¾´¨<¨<`   k1-2 dqEÝ bxÝð  
K=eƒ uZeƒ ¢ú Sp[u<” ö_é mrkB #  
    

u´¨<¨<` K=e~ LÃ ¾cð\ƒ” S[Í−‹“  
´¨<¨<\ ¾}Å[Ñuƒ” k” u]¢`É c?”}`    k1-2 dqEÝ bÍYL 
Ñu= S´Ñw LÃ SS´Ñw#  
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›nò−‡”/ upÅU }Ÿ}L†¨< uY`¯ƒ  
uTekSØ ¾�Á”Ç”Æ” ›nò/XØ”  
¾´¨<¨<` K=eƒ uƒ¡¡M SVL~”'    k2-3 dqEÝ bÍYL 
¾]¢`Ê‡ Ã²ƒ um SÓKÝ Seð\”' 
¾T>gõ’<ƒ Ñ>²? SÖkc<”“ ŸK=e~ Ò`  
S××S<”'T[ÒÑØ#  
                              

¾}³¨\ƒ ]¢`Ê‹“ ¾´¨<¨<` K=e~  
¾TÃ××U']¢`Ê‡ uY` ¯ƒ ÁM}kSÖ<  
J’¨< uT>Ñ–<uƒ ¨pƒ K›S”Ü¨< S/u?ƒ    k2-3 qN 
¾Y^ HLò−‹ �”Ç=Á¨<lƒ ]þ`ƒ b¥QrB  
XNÄþStμkL ¥DrG#  
    

u´¨<¨<` K=e~“ u}³¨\ S³Ówƒ S"ŸM  
›Óvw ÁK¨<” ¾]¢`Ê‹ ¾qÃ� ¾Ñ>²? WK?Ç   k3-5 dqEÝ bsþ¶yS  
uTÑ“²w ¾Øun ¨<d’@“ Ñ>²? bTekSØ  
mmZgB# 

 

¾T°ŸK<”  ¾TŸT‰  x�   S´Ñw   uTÂƒ  
¾T>Ã²<ƒ” Yõ^ SKÁ  lØ`   K›nò−‹ 
/dØ•‹ upÅU }Ÿ}L†¨< bSeÖƒ   ySKÁÂ  
¾TŸT‰ x� lØ` u´¨<¨<` K=e~ LÃ SS´Ñw'  k2-3 dqEÝ bxÝð  
    

›nò−‡/dØ•‡ ¾›S”Ü¨<” SKÁ' 
¾›nò/dØ”“ ¾TŸT‰ x� uƒ¡¡M uTeð`  
K?{M bml«F SÅ`Å`'      k15-20 dqEÝ l10 xÝð 

    

uT°ŸK< ¾Ñu= S´Ñw LÃ ¾›nò/XØ” w³ƒ' 
ØpU LÃ ¾ªK ¾TŸT‰ x� �”Ç=G<U    k5-7 dqEÝ bZWWR ÆC 

¾]¢`Ê‡ ¾Øun ¨<d’@ SS´Ñw#  
    

¾´¨<¨<` K=e~” ¢ú−‹ �”Ç=TEK<  
uTÉ[Ó u¾T>SKŸ}¨< óÃM /¾›S”Ü−‹  
¾´¨<¨<` óÃM Master file, ¾]¢`Ê‹ ¾Øun    k4-8 s›T 
¨<d’@ óÃM/Action date file uTW` Ze}—¨<”  
¢ú K›S” Ü¨< S/u?ƒ SL¡#  

 
 

5.2.1.8. ¾S[Í ›ÑMÓKAƒ\  
  
pÉS G<’@�”- 
 
u›S”Ü¨< S/u?ƒ SKÁ lØ\”'¾T>ðKÑ¨<” óÃM lØ`' 
`°e'›nò/XØ” SKÁ'¾¡U‹ƒ x� lØ` uSS<Lƒ/3 ¢ú/  ¾]¢`É ¨<cƒ 
ØÁo KT°ŸK< Tp[w#  
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

 
¾ØÁo Tp[u=Á pè” uSÁ´ ›nò¨<” 
/dØ’<” uSðKÓ ¾}Ö¾k¨<” óÃM/KA‹  
bT¨<×ƒ  WsT  ytdrgbTN  qN     k3-5 dqEÝ 
bƒStÜM y_Ãq½ ¥QrbþÃ pë‹ LÃ  
uSS<Lƒ ›”Æ” uóÃK</KA‹ Uƒ¡  
uXØ’</›nò¨< ¨<eØ TekSØ#  
             

u¨<cƒ u¨×¨< óÃM LÃ e+Ÿ` uSKÖõ  
/TI}U uTÉ[Ó ¾›nò/XØ” lØ\” Aæ  
óÃK< uÖÁm¨< S/u?ƒ SM°¡}— bmS«T    k2-3 dqEÝ 
u�Ï c=cØ G<K}—¨<” ¢ú ¾Tªh pê  
u¨<cƒ ¾¨Ö< ]¢`Ê‹ ›=”È¡e dØ” ¨<eØ  
TekSØ'  

 
 
5.2.1.9. bWsT yw«ù ¶kRìCN ymrkB o‰\  
 
QDm hùn¤¬”- 
 
mmlš ygþz¤ gdbù ydrs ÍYL mñ„#  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
óÃK< uT>SKeuƒ Ñ>²? Ÿ¨<cƒ pê Ò`  
uTÑ“²w ƒ¡¡K˜’~” ›[ÒÓÙ mrkB#    k5-7 dqEÝ 
          
Ze}—¨< ¾¨<eƒ pê ŸT°ŸK< ¾¨<cƒ  
Sq×Ö]Á �”È¡e dØ” uT¨<×ƒ  
óÃK< ¾}SKcuƒ” k” uTeð`      k1-2 dqEÝ 
K›S”Ü¨< S/u?ƒ ]¢`Æ KSSKc<  
T[ÒÑÝ �”Ç=J” SL¡ #  
 
mGlÅ” u¾dU”~ SÚ[h u¨<cƒ ¾SÖ< ]¢`Ê‹ ›=”È¡e dØ” uSSMŸƒ SSKd†¨<” 

T[ÒÑØ# u¨<cƒ ¾¨× ]¢`É dÃSKe 15 qN "Kð Te�¨h SL¡'}ÚT] 15 qN  
uSÖup "M}SKc   �”ÅÑ“ ¥e�¨S”” xND ¨` tkùL uLÃ ]¢`Æ "M}SKc Ñ<ÇÄ” 
KT°ŸK< HLò ]þ`ƒ TÉ[Ó ÁeðMÒM::  

 
 

5.2.1.10. uÓKcx‹ ¾T>k`w ¾S[Í ›ÑMÓKAƒ\  
 
pÉS G<’@�”- 
 
ŸÓKcx‹ KØ“ƒ“ U`U` ¨ÃU TÑ“²u=Á ¾T>k`w ¾S[Í ØÁo u›S”Ü¨< 
S/u?ƒ ¨ÃU wN?^© u?}S³Ówƒ �¨<q SðkÉ#  
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
¾´¨<¨<` K=e~” uTðLLÑ>Á’ƒ uSÖkU  
¾T>ðKÑ¨<” ]¢`É uSU[Ø ØÁo¨<”  
KT°ŸK< W^}— sþqRB ¾}Ö¾k¨<”  
]¢`É SKÁ lØ` �”ÅTðLKÑ>Á }ÖpV    k3-5 dqEÝ 
ðMÔ bTprB ¾ÖÁm¨<” S<K< eU'›É^h' 
‚K?ö” lØ`'¾]¢`Æ” Ñê w³ƒ' ›"L©  
G<’@� uSS´Ñw ¾”vw ¡õK<” QÓ ›¡wa  
�”Ç=ÖkU Te[Ÿw#  
    

Ÿ›ÑMÓKAƒ u%EL ÅI”’~” ›[ÒÓÙ uS[Ÿw  
Kk×Ã ›ÑMÓKAƒ ›c}TT˜ uJ’ p`w x�   k2-3 dqEÝ  
TekSØ ¨ÃU ¨Å SÅu— x�¨< SSKe#  

 
mGlÅ” u›ÖnkU wQT u]¢`Æ LÃ Ñ<Çƒ �”ÇÃÅ`e ¡ƒƒM TÉ[Ó xSf§gþ nW”” 
 

  

5.2.1.11. ¾]¢`Ê‹ ¾Øun ¨<d’@ ›c×Ø\  
 

pÉS G<’@�”- 
 
ìÉq Y^ LÃ ¾ªK ›Óvw ÁK¨< ¾]¢`Ê‹ ¾qÃ� ¾Ñ>²? WK?Ç S•`#  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
¾]¢`Ê‹ ¾´¨<¨<` K=eƒ ŸqÃ� ¾Ñ>²?  
WK?Ç Ò` uTÑ“²w ¾Øun ¨<d’@ ¯Ã’ƒ“    k3-5 dqEÝ bxÝð 
Ñ>²? mlyT#  
    

¾Øun ¨<d’@¨< Ã¨ÑÉ/Destroy / ŸJ’ ÃI”’<  
u´¨¨<` K=e~ }Ñu= x�#K›”É ›nò/dØ”  
¾Te¨ÑÍ k” ›”É w‰ SJ” eKT>Ñv  
¾p`w Ñ>²?¨<” ]¢`É uS¨cÉ k’<” S¨c”' 

wYNM 
 

¾Øun ¨<d’@¨< �”ÅÑ“ Ã�Ã(Review )c=J”  
ÃI”’< u´¨<¨<` K=e~ LÃ ¾p`w Ñ>²? ]¢`É  
k” uS¨<cÉ u}Ñu=¨< W”Ö[» LÃ Te ð` 

wYNM 
 

¾Øun ¨<d’@¨< sT> Øun(Permanent) c=J”  
]¢`Ê‡ ¨Å u?}S³Ówƒ ¾T>³¨\uƒ” Ñ>²?  
¾SÚ[h¨<”/¾p`u<” ]¢`É k” uS¨<cÉ  
u´¨<¨<` K=e~ SS´Ñw:: 

                          
mGlÅ” T”—¨<U ¾Øun ¨<d’@ u›nò/XØ” Å[Í u}“ÖM ŸT>Ÿ“¨” u›”É     ¨pƒ K}Å[Ñ 

¾]¢`Ê‹ ´¨<¨<` u}ÖnKK SMŸ< }Óv^©   ¾TÉ[Ó }S^ß ’¨<:: 
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5.2.1.12. ¾]¢`Ê‹ ¾Øun ¨<d’@ �”ÅÑ“ Tyƒ\  
 

QDm hùn¤¬:- 
 
¾]¢`Ê‹ ¾Øun ¨<d’@ óÃM(action date file)u¯Sƒ u›”É sTE“ ¾}¨e’ Ñ>²? 
TÂƒ#  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
uØun ¨<d’@¨< SW[ƒ �”ÅÑ“ KS�Âƒ  
Ñ>²?Á†¨< ¾Å[c¨<” ]¢`Ê‹ bSU[Ø     k20-30 dqEÝ 
ÁK<uƒ” ›nò−‹/XØ•‹ uSKÂƒ Ÿ¡U‹ƒ  
¡õM T¨<×ƒ'   

 

¾]¢`Ê‡” ›eðLÑ>’ƒ �”ÅÑ“ TØ“ƒ 
/T¾ƒ mwsN'        k2-4 s›T bxÝð  

                       

]¢`Ê‡ K}ÚT] Ñ>²=Áƒ ¾T>Öul ¨ÃU  
¾T>¨ÑÆ ¨ÃU ¨Å u?}S³Ówƒ ¾T>³¨\   k4-8 s›T  
SJ’<” K›S”Ü¨< S/u?ƒ /Ku?}S²Ówƒ  
Td¨p'  
    

]¢`Ê‡” uTe¨ÑÉ ¨ÃU ¾Øun Ñ>²?Á†¨<”  
uT^²U ¨ÃU ¨Å u?}S³Ówƒ �”Ç=³¨\  
uTÉ[Ó ª“¨<” ¾´¨<¨<` óÃM“ ¾Øun    M§> ktgß bº§ 
¨<d’@ óÃM Te}"ŸM::¾]¢`Ê‡ ¾Øun Ñ>²?    k10-15 dqEÝ bÆC 
Ÿ}^²S ¨Å TŸT‰ Yõ^†¨< SSKe::  
 
mGlÅ” ¾]Ÿ`É ›S”Ü¨< u1 ¨` ULi "McÖ �”ÅÑ“ b¥S¬wš  Td¨p   }ÚT] ›”É 

¨` tkùL Öwq KT°ŸK< HLò ]þ`ƒ TÉ[Ó'¨<d’@¨< ]¢`Ê‡ �”Ç=¨ÑÆ“ �”Ç=³¨\ 
ŸJ’ uT°ŸK< ¾}KÁ¿ óÃKA‹ ¾T>Å[Ñ¨<   Te}"ŸÁ ›Óvw vK¨< Y^ H>Åƒ Y` 
u}kSÖ¨< G<’@� ÃJ“M::  

 
5.2.1.13. ¾]¢`Ê‹ ›¨ÒÑÉ\  
  
QDm hùn¤¬”- 
 
y¶kRìC y_bÝ gþz¤ Wún¤ mDrSÂ SMMnT mgßT#  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
¾]¢`Ê‹ ¾Øun Ñ>²? ¨<d’@ óÃM uTÂƒ  
¾S¨ÑÍ ¨p�†¨< ¾Å[c ]¢`Ê‹”Â      
b¶vþW YwgÇ ytÆlÆcWN bmlyT      k2-3 s›T 
SKÂƒ'u]¢`É c?”}` ¾]¢`Ê‹ Te¨ÑÍ     
pê' ¾›S”Ü¨< eU'SKÁ lØ`  
¾´¨<¨<` lØ` uSS<Lƒ ¾T>¨ÑÆƒ”  
]¢`Ê‹ ´`´` uTÁÁ´ K›S”Ü¨<  
S/u?ƒ SL¡#  
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¾›S”Ü¨<” S/u?ƒ eUU’ƒ SÖup' 
eUU’ƒ "M}Ñ– Ÿ›”É ¨` u%EL �”ÅÑ“  
pê VM„ SL¡“ ULi TÓ–@ƒ&ULi  
"M}cÖ Ñ<Ç¿” KT°ŸK< HLò ]þ`ƒ  
uTÉ[Ó SõƒN? TcÖƒ# x¥‰u 

 

¾›S”Ü¨< S/u?ƒ ULi �”Å}Ñ–  
¾¡U‹ƒ x� S´Ñw(Location Register) 
uSÖkU ¾T>¨ÑÆ ]¢`Ê‹” ›nò    k7-10 dqEÝ lxND gùø 

/XØ” uSKÂƒ Ÿ¡U‹ƒ ¡õM T¨<×ƒ#  
    

]¢`Ê‹ ¾T>¨ÑÆƒ uóÃM Å[Í XÃJ”  
u›nò/dØ” Å[Í eKJ’ �”Å}¨ÑÆ  
Ÿ¡U‹ƒ x� S´Ñw“ Ÿ´¨¨<` K=e~     k1-2 dqEÝ 
SW[´“ "}¨ÓÅªM" ¾T>M TI}U  
bTÉ[Ó k´¨<¨<` K=eƒ Ÿ´¨<¨<`  
óÃM uT¨<×ƒ u›S”Ü¨< ¾}¨ÑÆ  
]¢`Ê‹ óÃM Tc`# 
    

Ÿ]¢`Ê‡ S¨ÑÉ u%EL ¾}e}"ŸK¨<”  
¾´¨<¨<` K=eƒ K›S”Ü¨< uSL¡    k1-2 dqEÝ  
¾kÉV¨<” �”Ç=¨ÑÉ TÉ[Ó/SÖ¾p'  

 

u]¢`Ê‹ ¾qÃ� Ñ>²? ¨<d’@  óÃM 
(Action date file) ¾}¨ÑÆ ]¢`Ê‹ XØ”    k2-3 dqEÝ 
/›nò SW[´'upè LÃ ¾}²[²\ ]¢`Ê‹ 
G<K<U ¾}¨ÑÆ ŸJ’ Te¨ÑÉ#  
 

 

5.2.1.14. Ÿ]¢`É T°ŸM ¨Å u?}S³Ówƒ ¾T>Å[Ó ¾S³Ówƒ\ 
´¨<¨<`  

 
QDm hùn¤¬”- 
 
wd b¤tm²GBT KMCT y¶kRìC ZWWR  qN mDrS#  
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 
 
¾]¢`Ê‹” ¾Øun Ñ>²? ¨<d’@ óÃM uSÖkU  
¨Åu?}S³Ówƒ KS³¨` Ñ>²?Á†¨<    ¾Å[c  
S³Ówƒ bSKÂƒ'¾]¢`É c?”}` ¾S³Ówƒ    k30-60 dqEÝ 
´¨<¨<` ØÁo Tp[u=Á   pê      uSS<Lƒ  
eK´¨<¨<\    wN?^©     u?}S³Ówƒ  
�”Ç=Á¨<k¨<“ �”Ç=eTTuƒ SÖ¾p#  
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M§> mS«T#      k4-8 s›T 
    

¾u?}S³Ówƒ ¾¡U‹ƒ  x�  S´Ñw  
uSÖkU ›nò−‡”/dØ•‡” SKÂƒ' 
S³Ów~” ŸTŸT‰ ›¨<Ø„ u›Sˆ x�  
bTekSØ'S³Ów~ K´¨<¨<` uT>ÁS‹    k1-2 qN 
SMŸ< uY`¯ƒ ¾}Å^Ì Ÿw[ƒ ’¡ ldle  
¾çÆ“ ”èI SJ“†¨<” T[ÒÑØ#  

 

¨Å u?}S³Ówƒ ¾T>³¨\ƒ” S³Ówƒ ´`´`  
bT²ÒËƒ ´¨<¨<` SðçU'      k1-2 qN 
    

¾´¨<¨<` ª“ óÃM“ ¾]¢`Ê‹ ¾Øun Ñ>²?  
¨<d’@ óÃM bTe}"ŸM'K=etÜN K›S”Ü¨<    k2-3 s›T 
uSL¡ ¾¡U‹~” G<’@� Td¨p'  
 
    

5.2.1.15. S³Ówƒ uT>Ñ–<uƒ x� ¾SS´Ñw (Location Register) Y^\  

 

QDmhùn¤¬”- 

yKMCT ï¬ ß§N ¥zUjT#  

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

ÃlWN ï¬Â yKMCT   B²T   m«¤N#    k20-30 dqEÝ 

           
uU´Ñv pì< LÃ ¾S³Ów~” SKÁ lØ`'  
`°e' K?.K<‹    }ÚT]   SÓKÝ−‹“  
S³Ów~ ¾T>Ñ–<uƒ”  ¾Q”í'   ¾¡U‹ƒ    k3-5 dqEÝ 
¡õM“ ¾SÅ`Å]Á lØ` Teð`#  
 
mGlÅ” ymjm¶ÃW yo‰ £dT xNÁ BÒ y¸s‰ nW”” 

 

5.2.1.16. yQJ m²GBT yMZgÆ o‰\  

QDmhùn¤¬”- 

_Ãq½W bGL tÌ¥TÂ GlsB mQrBÂ åRJÂlùN ¥GßT xlmÒlù# 

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

QJ  bm²GBT  gbþ  b¸çnùbT  wQT  
byxmNÀÃcW mlyT#      k3-5 dqEÝ 
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yxmNÀWN tÌM# yå¶JÂL m²GBtÜN  
mlÃ qÜ_R#  yQJWN   B²T# ›YnTÂ    k10-15 dqEÝ 
bÍYL  y¸gŸbTN ï¬ mmZgB#  
 

5.2.1.17. ym²GBT xdr©jT o‰\  

QDm hùn¤¬”- 

yxmNÀãC ¬¶K _ÂT#  

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

¾›S”Ü¨<” ¾]Ÿ`Ê‹ ›ð×Ö`“ ›Å[ÍËƒ    k2-4 s›T  
TÖ?” # (Functional analysis)  
          

S³Ów~ ÁS”Ü¨<” }Óv`“ �”penc? uT>ÑMê  
›"D%E” μLtd‰j  ¾u?}S³Ów~ vKS<Á vK¨<    k4-6 s›T bxÝð 
S[Í  SW[ƒ yxS”Ü¨<” }Óv`“ �”penc?  
uT>Ád¿ SMŸ< S³Ów~” TÅ^Ëƒ'  
      

S³Ów~” uSÅw �”Å ›eðLÑ>’~ u”®<e SÅw“    k30-45 dqEÝ 
uc=]ye SK¾ƒ' 
    

�”Å›Ñvv†¨< pÅU }Ÿ}M ¾u?}S³Ówƒ SKÁ    k10-15 dqEÝ 

lØ` SeÖƒ'  

    
S³Ów~” uSÅw“ c=]Ãe SS´Ñu=Á pî LÃ  
¾S³Ówƒ SÅu<” eU' ¾c=]Ãc<” lØ`“ `°e    k5-10 dqEÝ bxÝð 
�”Ç=G<U ¾SÚ[h¨<” óÃM lØ`“ w³ƒ Teð`'  

    

S³Ów~” u}Ñu=W x� upÅU }Ÿ}M SÅ`Å`'   k2-3 dqEÝ bxÝð 

 

5.2.1.18.  ymÃÏ :Ý ZRZR o‰\ 

QDm hùn¤¬”- 

ym²GBT mdBÂ sþ¶yS bmmZgbþÃ Q™ù §Y mmZgB  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

byxmNÀW XÃNÄNÇ xÝð bWS«ù yÃzWN  
ÍYL bqÜ_RÂ bYzT mlyT#      k5-10 dqEÝ bxÝð 
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uSS´Ñu=Á pî LÃ upÅU }Ÿ}M ¾›nò¨<” lØ`'  
¾óÃK<” lØ`“ Ã²ƒ Teð`'      k20-25 dqEÝ bxÝð 
 
    
ƒ¾v' ›`ƒ*ƒ“ K›ÑMÓKAƒ Tp[w'     k10-15 dqEÝ bgA 

 
5.2.1.19. ysþ¶yS xþNÁKS ZGJT o‰\  
 

QDmhùn¤¬”- 

ygbþ m²GBT MZgÆ mkÂwN# 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

¾Ñu= S³Ówƒ U´Ñv” SW[ƒ uTÉ[Ó S³Ówƒ  
u›S”Ü S/u?ƒ ¨ÃU ÓKcw' ux� eU ¨Ã”U  k10-15 dqEÝ bμRD/bsþ¶yS  
uÑ<ÇÃ“ u]Ÿ`Æ ¯Ã’ƒ uc=]Ãe Å[Í uSK¾ƒ   
`°e  SeÖƒ'         

    
”®<e `°e Teð`'        k3-5 dqEÝ 

    
¾u?}S³Ów~” SKÁ lØ` Teð`'     k1-2 dqEÝ 

    
T×kh ¨Ã”U  SÓKÝ  KT>ÁeðMÒ†¨< nLƒ  
SÓKÝ SeÖƒ �”Ç=G<U ÖsT> S³Ówƒ” Teð`'   k20-30 dqEÝ 
    

ƒ¾v' ›`ƒ*ƒ“ K›ÑMÓKAƒ Tp[w'     k5-7 dqEÝ  

  
5.2.1.20. yxhD mZgB yxþNÁKS ZGJT o‰ \ 
 

QDmhùn¤¬”- 

yZWWR lþST# 

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

¾´¨<¨<` K=eƒ” SW[ƒ uTÉ[Ó  S³Ówƒ”    
u›S”Ü  S/u?ƒ /ÓKcw/' ux� eU' uÑ<ÇÃ    k10-15 dqEÝ 
¨ÃU u]Ÿ`Æ ¯Ã’ƒ uSK¾ƒ uóÃM Å[Í  
`°e SeÖƒ'  
    
”®<e `°e Teð`'        k3-5 dqEÝ  

    
¾u?}S³Ów~” SKÁ lØ` Teð`'     k1-2 dqEÝ 
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T×kh ¨Ã”U SÓKÝ KT>ÁeðKÒ†¨<  
nLƒ SÓKÝ ScÖƒ �”Ç=G<U ÖsT>     k20-30 dqEÝ 
S³Ówƒ” Teð`'  
    
ƒ¾v' ›`ƒ*ƒ#        k5-7 dqEÝ 

mGlÅ” bxND úMNT ytzU° μRìCN ¥d‰jT (ÍYL ¥DrG)# k1-2 dqEÝ bμRD 

 

5.2.1.21. yxþNv¤Nt¶ ZGJT o‰ \  
 

QDmhùn¤¬”- 

ysþ¶yS xþNÁKS ZGJT o‰ mkÂwN# 
 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

SpÉU (Preface) T²ÒËƒ'      k4-8 s›T 
 
    
¾›S”Ü¨<” }sU ›ß` �]¡ T²ÒËƒ'     k16-24 s›T 
  
    
¾S³Ów~” eóƒ“ (Scope) Ã²ƒ (Content)  
uc=]Âe Å[Í  u›ß\  SÓKê'      k5-10 dqEÝ 
 
    
�Á”Ç”Æ” c=]Âe upÅU }Ÿ}M SS´ÑwÂ  
SÓKÝ SeÖƒ'        k2-3 s›T 
 
    

ƒ¾v'       k13-15 dqEÝ bgA 
 
    

›`ƒ*ƒ'      k2-3 dqEÝ bgA 

    
¾SÁ¹ °n−‹ (Containers) ´`´`Â ›=”ÈŸe  
¨ÃU ›GÉ SÓKÝ (Item listing) uTÁÁ´    k8-16 s›T 
btlÃy mNgD ¥s‰=T#  
 
 
5.2.1.22. yxhD mGlÅ ZGJT o‰\ 
  
QDm hùn¤¬”- 

yZWWR lþST#  
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

¾›GÉ SÓKÝ ¾T>ÁeðMÒ†¨<” S³Ówƒ mK¾ƒ'  k15-30 dqEÝ XSk 5 ÍYL 
 
    
u›GÉ SÓKÝ¨< pê LÃ ¾›S”Ü¨<”“  
¾c=]Âc<” SKÁ lØ` SS´Ñw' 
    

 
¾�Á”Ç”Æ” óÃM SKÁ lØ` ¾}ðÖ[uƒ” k”' 
 Ã²ƒ'   `°e“ }ÚT] SÓKÝ−‹” (Ñê w³ƒ'   k40-45 dqEÝ 
¾c’É ¯Ã’ƒ“   p`ê - - ¨²}) XÂ ¾›S”Ü¨<”  
SKÁ lØ` Teð`'  
    

 
ƒ¾v'       k13-15 dqEÝ bgA 

 
    

›`ƒ*ƒ“ K›ÑMÓKAƒ Tp[w'     k2-3 dqEÝ bgA 
  

5.2.1.23. yKMCT KFL UYD o‰\  

QDm hùn¤¬”- 

›=”y?”}]” SW[ƒ uTÉ[Ó u¡U‹ƒ ¡õM ÁK<ƒ” S³Ówƒ u¾›S”ÜÁ†¨< SK¾ƒ'              

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

eKÒÃÆ Ã²ƒ“ ¡õKA‹ ›ß` SÓKÝ SeÖƒ'    k2-3 qN 

    
eKS³Ów~ ›S”Ü−‹' S³Ów~ eLL†¨<  
ÖkT@�“ KSÖkU eKT>Áe‹K< Å”x‹ SÓKê'    k45-60 qN 
    
u¾›S”Ü¨< ¾S³Ów~” ¾c=]Ãe SKÁ lØ`  
¾}ðÖ[uƒ” k”' `°e' Ã²ƒ' w³ƒ“ ¾c’Æ”    k20-30 dqEÝ bsþ¶yS 
›k^[w SS´Ñw'  
    

ƒ¾v“ ›`ƒ*ƒ'      k13-15 dqEÝ bgA 

    
QƒSƒ“ e`ßƒ'      k1-2 qN 
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5.2.1.24. ygùÄY UYD o‰\  

QDm hùn¤¬”- 

›=”y?”}]” ¨ÃU ¾Ñ<ÇÃ ›=”È¡e” SW[ƒ uTÉ[Ó u¾¡U‹ƒ ¡õK< ÁK<ƒ” S³Ówƒ 

uÑ<ÇÃ SK¾ƒ' 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤       
eKÒÃÆ Ã²ƒ“ ¡õKA‹ ›ß` SÓKÝ SeÖƒ'    k2-3 qN 
    
eKS³Ów~ ›S”Ü−‹' S³Ów~ eLL†¨< ÖkT@�“  
KSÖkU eKT>Áe‹K< Å”x‹ SÓKî'     k30-45 qN 
    
u¾`°c< ¾S³Ów~” c=]Ãe SKÁ lØ`' ¾}ðÖ[uƒ”  
k”' `°e' Ã²ƒ' w³ƒ“ ¾c’Æ” ›k^[w SS´Ñw'   k90-120 qN 
    
btlÃy mNgD ¥s‰=T#     k1-2 qN  
 

5.2.1.25. æè ÷pE o‰\  

QDm-hùn¤¬”-   

ÄsúêE _ÂT b¥DrG ¾}ÑAÆ S³Ówƒ” SK¾ƒ  
yo‰ £dT        y¸fjW gþz¤ 

 
¾ö„ ¢ú æRM bmmZgB ö„ ¢ú Te’dƒ'    k1-2 dqEÝ 

 
    

trKï mmlS#      k3-5 dqEÝ 
 

5.2.1.26. ¥YKéðLM y¥NúT o‰\  

QDm hùn¤¬ 

b¥YKé ðLM y¸qr™ù m²GBT mlyT# 

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

uTÃ¡aòMU XNÄþqr™ù ytl†TN S³Ówƒ  
btzUj  æRM mmZgB'      k2-3 dqEÝ  
    
¾TÃ¡aòMU k[í y¸drGbTN ìKmNT  
lt½KnþK  KFL ¥SrkB#       k7-10 dqEÝ 
    

trKï mmlS#      k7-10 dqEÝ 
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5.2.1.27. y{r m²GBT nFúT ymk§kL o‰\ 

QDm hùn¤¬”- 

gÖ©þ nFúT mkstÜN mlyT# /bKMCT `§ðW/¿‰t¾W/  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

mD~nþT XNÄþg² /xSf§gþW XRM© XNÄþwsD  
lNBrTÂ «Q§§  xgLGlÖT  _Ãq½ ¥QrB#   k15-20 dqEÝ 
/bKMCT `§ðW/  
    
Gi ktf™m bº§ mD~nþtÜN bmrkB  
btmr« ï¬ ¥Sqm_#/bKMCT KFlù/    k30-45 dqEÝ 
 

5.2.1.28. yAÄTÂ ¥ÂfS o‰\  

QDm hùn¤¬”-  

y:QD wQT#  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

KY^¨< ¾T>ÁeðMÑ¨< ldle“ ¾c¨< �ÃM ›YnT  
lNBrTÂ «Q§§ xgLGlÖT êÂ< ¡õM Tp[w'   k15-20 dqEÝ 
    
uT>SKŸ}¨< ¡õM ØÁo¨< Ÿ}TEL u%EL eKY^¨<  
KW^}™‡ b¬qdW gþz¤ WS_  lØØ`“ ¡ƒƒM  
�ÁÅ[Ñ< Y^¨<” TŸ“¨”' 
mGlÅ” xND ¿‰t¾ bqN k13 xÝð Æ§ns lþs‰ XNd¸CL b¥qD ysW `YL F§gÖtÜN 

m«yQ xSf§gþ mçnùN GN²b¤ WS_ mGÆT xlbT””   

 

5.2.1.29. ö«‰\  

QDm hùn¤¬”- 

b¸wÈW yö«‰ mm¶Ã msrT yö«‰WN ÷¸t½ ¥syMÂ y¸ÃSfLgWN 

ysW `YLÂ qÜúqÜS XNÄþà§ _Ãq½ ¥QrB# 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤  
ØÁo¨<  uT>SKŸ}¨<  ¡õM Ÿ}TEL  u%EL  
¾Ñu= S³Ówƒ  SS´Ñu=Á  pî”  ¨ÃU    k17-20 xÝð bqN/yxND 
¾´¨<¨<` K=e~” SW[ƒ uTÉ[Ó qÖ^¨<”   ö«‰ bùDN 2 sW nW/  
TŸ“¨”'          
    
y¥È¶Ã o‰ mS‰T#      k5-7 qN 

 
    
¾qÖ^ ]þ`ƒ ›²ÒÏ„ Tp[w'    k3-5 qN 
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5.2.1.30. u›"M KS× ¾S[Í U”à‹ }ÑMÒÃ ¾¸s_ ›ÑMÓKAƒ\   

 

QDm hùn¤¬”- 

KS/u?~ u}íð ¾ƒww` ÅwÇu? SW[ƒ ¾}ÑMÒÃ +Ÿ?ƒ Ãμ  SU×~” T[ÒÑØ# 
/SeÖƒ/  

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤  
¾}ÑMÒÃ +Ÿ?ƒ SS´Ñu=Á pê LÃ k”'  
lØ`' ›Ç=e ¨ÃU  ¾�Åc +Ÿ?ƒ SJ’<”'    k1-2 dqEÝ 
¾Ñ>²? ÑÅu<”' eU“ ›É^h¨<” SS´Ñw'     
    
¾°Kƒ }ÑMÒÃ SS´Ñ>u=Á ö`U LÃ }^ lØ`'  
k”' ¾+Ÿ?ƒ lØ\”' ¾}ÑMÒ¿” eU' ¾Y^    k1-2 dqEÝ 
�Lò’ƒ' eM¡' ›É^h“ ò`T SS´Ñw' 
    
lxÄþS t«Ý¸ãC SlxgLGlÖT xsÈ_  
XÂ  ¾T>ðLKÑ>Á S`Í−‡ glÚ mS«T#    k3-5 dqEÝ 
    
u}ÑMÒ¿ ¾T>ðKÑ¨<” S³Ówƒ” uTp[w  
¾}ðKÑ¨<” S´Ñw Ã²~”“  Ñì<” uö`U     k10-15 dqEÝ 
VM„ ›eð`V SeÖƒ' 
    
Ÿ›ÑMÓKAƒ u%EL qØa S[Ÿw“ ux�†¨< SSKe'   k5-7 dqEÝ 
 
mGlÅ” glÚ mS«T lmjm¶Ã gþz¤ l¸m«ù t«Ý¸ãC BÒ nW”” 

 

5.2.1.31. K}ÖnT> ¾ö„ ¢ú ›ÑMÓKAƒ\  

 
QDm hùn¤¬”- 
 
}ÖnT>¨< uö„ ¢ú ö`S< LÃ ›eðLÑ>¨<” S[Í  

SS<L~” bT[ÒÑØ mFqD# 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

æè ÷pE ¥NúT/¥SnúT#            k1-2 dqEÝ 

mGlÅ”  yæè ÷pE xgLGlÖT kKMCT KFL sþçN k3-5 dqEÝ t=¥¶ gþz¤ ÃSfLUL”” 

 

5.2.1.32. ¾QƒSƒ ´ÓÏƒ\  

QDm hùn¤¬”- 
 
¾QƒSƒ xYntÜNÂ R:s gùd†N bmlyT ¥qD#  
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤  

¾TðLKÑ>Á S`Í−‹” ¨ÃU K?K<‹ ¾S[Í  
U”à‹” SW[ƒ uTÉ[Ó K`°c< ¾T>J”     k1-2 wR 
S[Í TðLKÓ'  
    

¾}cvcu¨<” S[Í uTÖ“k` S}”}”  
/ m²GBtÜN lÞTmT ¥zUjT'     k3-4 wR 
    

ƒ¾u“ ›`ƒ*ƒ'     k13-15 dqEÝ bgA 

    

QƒS„‡” Te}ª¨pÂ ¥s‰=T'    k20-30 qN 

 

 5.2.1.33. yxþGzþbþ>N ZGJT\  

QDm hùn¤¬”- 

¾›?Ó²=y=g=’<” ¾ƒŸ<[ƒ `°c Ñ<ÇÃ uS¨c” ßéG‰M mNdF#  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤   
K›?Ó²=y=i’< ¾T>J’< S³Ówƒ” SU[Ø'     k20 qN XSk 25 qN 

    
¾}S[Ö<ƒ” S³Óuƒ ö„ ¢ú ¥NúT 
(pÍ= �”Ç=•^†¨< TÉ[Ó)'      k1-2 dqEÝ bgA 
    

SÓKÝ T²ÒËƒ“ lØ` SeÖƒ'     k10-15 qN 

    
›?Ó²=y=i’<” ¾}KÁ¿ ›T^à‹” uSÖkU  
ucò¨< Te}ª¨p'        k3-5 qN 
    
K›?Ó²=y=i’< TdÁ ¾T>J’< SÑMÑÁ SX]Á−‹”“  
x�−‹” uT²ÒËƒ K›?Ó²=y=i” ¾}S[Ö<ƒ”  
S³Ówƒ K}SM"‹ T^Ÿ=“ ƒUI`ƒ cÜ     k2-3 qN 
uJ’ SM¡ K�Ã� Tp[w'  
mGlÅ” kl¤§ tÌM m²GBTN l¥GßT sþÃSfLG k10-15 qN t=¥¶ ÃSfLUL”” 

 

5.2.1.34.  ¾c?T>“`' ¨`¡j–Â û“M ¨<ÃÃƒ ´ÓÏƒ\  

QDm hùn¤¬”- 

¾c?T>“\” ¾ƒŸ<[ƒ `°c Ñ<ÇÃ uS¨c” ßéG‰M mNdF#  
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yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤  
Ø“�© êOõ ›p^u=−‹”“ ›¨ÁÄ‹”  
uSU[Ø Ó”–<’ƒ ðØa H>Å~” SŸ�}M'    k2-3 wR 
    
}d�ò−‹” uSU[Ø Ø] Te}LKõ'     k2-3 qN   

 

Kc?T>“\ ›eðLÑ> ¾J’< SÑMÑÁ SX]Á−‹”“  
¾Scwcu=Á x� uT²ÒËƒ c?T>“\” T"H@É'   k1-2 qN 
    
ßésþÄþNG b¥zUjT ¥s‰=T#     k20-25 qN 

 

5.2.1.35. bSÑ“— w²<�” y¥StêwQ o‰\ 

QDm hùn¤¬”-       
uSÑ“— w²<�’< eKT>}LKð¨< êG<õ/–aÓ^U Ÿ¾}sT~ Ò` bS’ÒÑ` SMMnT 

¥GßT#  
yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤       

uêG<F ¾T>k`w ŸJ’ êG<õ T²ÒËƒ 
/nK UMMe ŸJ’ ZGJT ¥DrG'     k10-15 qN 
    

êG<ñ �”Ç=�}U/–aÓ^S< �”Ç=}LKõ  

KTTL ¥DrG'       k20-25 qN  

 

5.2.1.36. yDr-gA ZGJT\  

QDm hùn¤¬”- 

bDr-gA lþt§lû y¸gÆcWN gùÄ×C mlyT#  

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

lDr-g™ù GBxT y¸çnù ytlÃ†  
mr©ãCN ¥sÆsB#       k1 wR XSk 11/2  
    

Dr-g™ùN mQrAÂ mr©WN ¥SgÆT#     k20-25 qN  
    
yDr-g™ùN tGÆ‰êEnT bmk¬tL  
bygþz¤W mr©WN wQ¬êE ¥DrG# 
 

 



yxþT×eÃ B¼¤‰êE b¤tm²GBTÂ b¤tmÚÞFT DRJT 
 

b¤tm²GBT zRF 95

5.2.1.37. YMÖ“\  

QDm hùn¤¬”- 

yoL«Â F§gÖTN msrT b¥DrG yoL«Â ßéG‰M mNdF# 

 

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

¾YMÖ“ êOõ ThhM'     k20-25 qN  

    
ƒ¾v' ›`ƒ*ƒ“ Tv³ƒ'     k5-10 qN 

    
K?c” –L” b¥zUjT ¥™dQ#    k1-2 qN 

    
b™dqW l¤sN ß§N msrT YMÖ“  
SeÖƒ#/btwsnW yoL«Â gþz¤ WS_/' 
 

5.2.1.38. yoL«Â tGÆ‰êEnTN mgMgM\  

QDm hùn¤¬”- 

boL«Â yt¹fnù m/b¤èCN mlyT#  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

m«YQ xzUJè mbtN#      k5-7 qN 

    
sBSï b¥«ÂqR mtNtN#      k1 wR XSk 11/2 

    
¾ÓUÑT ]þ`~” ŸThhÁ Gdx‹ Ò` K›S”Ü  

S/u?„‹ SL¡'        k15-20 qN 

 

5.2.1.39. y¶kRD /m²GBT/ xm‰R wd åè»>N ¥¹UgR\  
 

QDm hùn¤¬”- 

dr©WN y«bq y¶kRD xm‰R xs‰R /oR›T/ mñR#  

yo‰ £dT       y¸fjW gþz¤ 

bo‰ §Y ÃlWN ¥NêL xs‰R zÁ mft>#   k15-20 qN 
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ytdrsbTN y_ÂT W«¤T msrT b¥DrG  
ÃlWN xs‰R wd åè»>N mlw_ y¸ÃSCL  
sþçN yåè»>N ›§¥ GBÂ QDm hùn¤¬ãC       
b¥Sqm_ lo‰W ¥Sf™¸Ã y¸Wlù yoL«Â#   k1wR XSk 1 wR tkùL 

yhRD ê½RÂ îFT ê½R wu mwsN #    
  

yxStÄdRÂ yÆlÑÃãCN DUF ¥sÆsB#    k3-5 qN 

    

yåè»>nù tGÆ‰êEnT dr©W ¥wqEÃ  

_ÂT ¥μÿD#       k2 wR XSk 2 wR tkùL 

    

yßéjKtÜN bùDN ¥ÌÌMÂ yo‰ xfÚ™ÑN  
oR›T mQrA# îFTê½R sþg² k2-3 

wR#îFTê½R ÁvlÖß 
sþdrg k1 ›mT XSk 1 
›mT tkùL 
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5.3.  tš>lÖ yqrbW yb¤tm²GBT zRF mêQR\ 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.  
II.  
III.  

 
 

 
5.3.1. btššlW mêQR msrT yqrb ysW `YL F§gÖT 

 
yo‰ mdbù dr©Â 

B²T 
t/qÜ yo‰ mdbù m«¶Ã 

dr© B²T 

mGlÅ 

1 y¶kRD o‰ xm‰R mM¶Ã 
 

� mM¶Ã `§ð 
 

1.1. wQ¬êE ¶kRD xm‰R bùDN 
 

� bùDN m¶ 
� x¤KSpRT 
�     ∪ 
�     ∪ 
 

1.2. y¶kRD ¥:kL 
 

� bùDN m¶ 
� x¤KSpRT 
�     ∪ 
� y¶kRD ¿‰t¾ 

 
 

ßœ-9 
 
 

 
ßœ-8 
ßœ-7 
ßœ-6 
ßœ-5 

 
 
 

ßœ-8 
ßœ-3 
ßœ-1 
mß-9 

 
 
1 
 
 

 
1 
2 
3 
4 
 
 
 
1 
1 
1 
5 

 
 
 
 
 
 
 
 
u<É’< Wò Y^ã‹” u›S”Üã‹ 
Ÿ]Ÿ`Ê‹ ›ð×Ö` ËUa ¾lØØ` 
Y^” ¾Tq¾ƒ“ ¾Te¨ÑÉ gþz¤ãCN 
uTØ“ƒ S¨c”” y¸Ã«ÝLL Y^” 
¾T>Ÿ“¨”uƒ u<É” uSJ’< uŸõ}—“ 
S"ŸK— Å[Í ÁK< 1® vKS<Áã‹ 
}ÖÃsM:: 
 
 
kÅU wKA ¥:kL J• ^c<” ‹KA }Å[Ï„ 
¾’u[ u=J”U KY^¨< õcƒ“ b}Óv^~ 
¯Ã’ƒ }SÒÒu=’ƒ U¡”Áƒ u]Ÿ`É ›m^` 
SU]Á Y` �”Ç=Å^Ï“ Y^¨<U u›w³—¨< 
uG<K<U Y^ ¡õlÖ‹Â ]Ÿ`É ›S”Üã‹ 
ƒww` ¾T>W^ uSJ’< 3 vKS<Á−‹“ 4 
SKe}— vKS<Áã‹ }ÖÃsM:: 

yB¼¤‰êE 

b¤tm²GBT 

ÄYÊKtR

ym²GBT 
xStÄdR mM¶Ã 

y¶kRD o‰ 
xm‰R mM¶Ã

wQ¬êE ¶kRD 
xm‰R bùDN 

y¶kRD 
¥:kL  

¥d‰©Â 
mGlÅ 
bùDN 

KMCTÂ 
mr© 
bùDN 

y_ÂTÂ 
¥StêwQ 

bùDN 
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2 ym²GBT xStÄdR mM¶Ã 
 

� mM¶Ã `§ð 
 
2.1. ym²GBT ¥d‰©Â mGlÅ bùDN 
 

� bùDN m¶ 
� x¤KSpRT 
�    ∪ 
�    ∪ 
� ym²GBT ¿‰t¾ 
 

2.2. KMCTÂ mr© bùDN 
 

� bùDN m¶ 
� x¤KSpRT 
�    ∪ 
� ym²GBT mr© ¿‰t¾ 

 
2.3. y_ÂTÂ ¥StêwQ bùDN 
 

� bùDN m¶ 
� kFt¾ x¤KSpRT 
� x¤KSpRT 

 

 
 
ßœ-9 

 
 
 

ßœ-8 
ßœ-7 
ßœ-5 
ßœ-4 
mß-9 

 
 
 

ßœ-8 
ßœ-5 
ßœ-2 
mß-9 

 
 
 

ßœ-8 
ßœ-7 
ßœ-6 

 
 

1 
 
 
 
1 
1 
2 
2 
3 
 
 
 
1 
1 
1 
4 
 
 
 
1 
2 
3 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ßœ-5 ymGlÅ x¤KSpRT sþçN ßœ-4 
y¥d‰© x¤KSpRT o‰ mdïC ÂcW”” 
 
 
 
 
 
 
 
yß¶zRv¤>NÂ yxgLGlÖT mS«T 
tGÆ‰T y¸kÂwnùbT ßéØ>ÂLÂ 
mlSt¾ ßéØ>ÂL 7 ¿‰t¾ 
t«YÌL”” 
 
 
›”Æ ¾Y^ SÅw }`ÕT> ’¨<:: ÃI u<É” 
Ÿõ}— wnƒ ¾T>ÖÃp“ ²`ñ” ueóƒ 
uTe}ª¨p“ ¡U‹~NU K›ÑMÓKAƒ �ÁªK 
lMTƒ“ �ÉÑƒ ›e}ªê* ¾T>ÁÅ`Óuƒ” 
G<’@� ¾T>ðØ` uSJ’< uŸõ}— vKS<Áã‹ 
�”Ç=Å^Ï }ÖÃsM:: 

DMR  42  

 
 
5.4. zRûN xWè»T l¥DrG yqrb Pé±²L\ 
 
 
dr©WN y«bq½ g!z@Â xþ÷ñ¸N y¸ö_B qLÈÍ xgLGlÖT y¸s_bT 

yxs‰R SR›T lmzRUT xNÇ xUi tBlÖ y¸¬mNbT åWè»>N nWÝÝ 

 

bxB²¾W y¥n#êL xs‰R wd åè»>N lmqyR y‰s# sð yçn _ÂT y¸-

YQ nWÝÝ yz!H ßé±²L  x§¥M sðÂ _LQ _ÂT l¥QrB úYçN -QlL Æl 

mLk# bb@tm²GBT yS‰zRF åè»>N l¥MÈT XNÁT XNd¸ÒL 

l¥mLkT nW ÝÝ bmçnùM ytns# CGéCÂ yqrbù ymFTÿ húïC bS‰ §Y 

ÃlWN yb@tm²GBT xs‰R m\rT xDR¯ y¬sbù lWõCN GMT WS_ 

bmKtT yqrb s!çN y¸ktl#T húïC tÄsêLÝÝ åè»TD yb@tm²GBT 

xs‰R MN XNdçn½ yb@tm²GBT y|‰ £dT Ãl#bT CGéC ½ y¸¬†T 
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CGéC XNÁT båè»>N l!ft$ XNd¸Cl#½ bb@tm²GBT y¸zrUW 

yåè»>N x¥‰ôC ½ yhRD ê&RÂ yîFT ê&R GBxèCÝÝ   

 

Bz#WN g!z@ yåè»>N |‰ y¸¬sbý y¥n#êL S‰ btzrUbT h#n@¬ §Y 

s!çN YH h#n@¬ bl@lbT Slåè»>N ¥sB kfrs# U¶WN XNd¥SqdM 

YçÂLÝÝ SlçnM y¶kRD ¥:kl#N xSmLKè y¸¬sb# yåè»¹N S‰ãC 

¥:klù S‰WN sþjMR t«Nè tGÆ‰êE XNd¸çN  ¬úbþ b¥DrG bßé±²lù 

WS_ tμè xLqrbMÝÝ 

 

h/ b@tm²GBTÂ åè»>N 

 

bzmÂCN bxSdÂqE F_nTÂ SÍT Xyt‰md ÃlWN yx!NæR»>N t&KñlÖ©! 

zGYtý t-”¸ kçn#T mμkL y¸-qs#T b@tm²GBèC ÂcWÝÝ 

yb@tm²GBèC yÍYÂNS xQM dμ¥nT½ xRk!vSèC y÷MpE†tRN _QM 

qDä mgNzB xlmÒ§cW XNÄ!h#M lS‰cW _QM XNdl@lý xDRgW 

¥sÆcW zGYtW t-”¸ lmçÂcW XNdMKNÃT y¸-qs# ÂcWÝÝ 

 

çñM GN y÷MpE†tR t&KñlÖ©!N fÈN XDgT bZM¬ ¥lF y¸ÒL S§Lçn 

ylW-# x‰¥JÂ yt&KñlÖ©!W t-”¸ XNÄ!çn# tgdêLÝÝ btlY X.x@.x 

b1980ãc$ ywRD Pés@s!NG t&KñlÖ©! gbÃ §Y mêl#Â b@tm²GBèC ¬YP 

‰YtéCN Xytý yz!H t&KñlÖ©! dNb¾ mçN MN ÃHL ÷MpE†tR lS‰cW 

xU¢ XNdçn GN²b@ XNÄ!Ãgß# rDèxcêL ÝÝ 

 

wRD Pés@s!NGN bm-qM ytlÃ† ymr© ¥f§lg!Ã zÁãCN ÃzU° ynb„ 

b@tm²GBèC XÃdg ymÈWN yt-”¸ãC F§¯T l¥RμT ytšl zÁãCN 

¥f§lg jm„ÝÝ y÷MpEýtR t&KñlÖ©! XDgT ÃSg¾cW yST‰Kc‰LÂ 

y‰¹!ÂL Ä¬b@Z XNÄ!h#M yn@TwRKÂ x!Nt&Rn@T t&KñlÖ©!  Bz# x¥‰ôCN 

kft§cW ÝÝ      

 

XNd¥N¾WM Ä¬N m\rT xDRgW b÷MpEEWtR XNd¸\„ |‰ãC 

yb@tm²GBT |‰ãCNM b÷MpE†tR xq§_æ mS‰T tÒl ÝÝ yb@tm²GBT 

|‰ãC bxB²¾W bmr© §Y (Ä¬ §Y) ytm\rt$Â Xnz!Hnù mr©ãC 

bmtNtN §Y$  Ãt÷„ ÂcWÝÝ bmçn#M Æh#n# g!z@ Ä¬b@Z bm-qM 



yxþT×eÃ B¼¤‰êE b¤tm²GBTÂ b¤tmÚÞFT DRJT 
 

b¤tm²GBT zRF 100

mr©ãCN Ã-ÂQ‰l# YtnTÂl# ÝÝ ›l¥qFN ymr© mrB bm-qM 

b¸l!×N k¸ö-„ t-”¸ãC UR YgÂ¾l# SBSÆcWNM ÃStêW”l# ÝÝ 

åè»>N yb@tm²GBT yXlT tXlT S‰N b¥gZÂ b¥q§-F XytÅwt 

Ãlý ¸Â kFt¾ bmçn# Bz# b@tm²GBèC Xytktl#T ÃlÂ ytlmd 

yx\‰R zÁ çñxL ÝÝ  

 

l/ yb@tm²GBT y|‰ £dT\ 

 

MNM XNμ*N qdM ÆlW y_ÂtÜ KFL bSÍTÂ b_LqT Slb@tm²GBT 

x\‰R ytÿdbT b!çNM åè»>NN xSmLKè y¸Äss#TN yS‰ xYnèC 

bx+„ ¥QrB tgb! bmçnù qRÆ*LÝÝ 

 

B/@‰êEE b@tm²GBT ktÌÌmbT g!z@ xNSè XysÈcW Ãlù xgLGlÖèCÂ  

Xyt\„ Ãl#TN |‰ãC XNd¸ktlW kFlÖ ¥yT YÒ§LÝÝ 

• Sl m²GBt$ mr©N msBsBÂ ¥d‰jT 

• bTNtÂW msrT m²GBt$N mlyTÂ ¥d‰jT 

• m²GBt$N xSmLKè y¥f§lg!Ã zÁ ¥zUjT 

• ¥StêwQ ½ mNkÆkB ½ x@Gz!B>N ¥zUjT ½ xgLGlÖT mS-T 

 

bhùlT mM¶Ã SR y¸gß# x‰T b#DñC k§Y yt-qs#TN S‰ãC 

XNd¸ktlW ÃkÂWÂl# ÝÝ y¶kRD xm‰R _ÂTÂ ym²GBT ZWWR  

b#DN bxmNÀ DRJèC/mS¶Ã b@èC §Y Sl xms‰rt$Â SlxStÄdR 

¬¶k# mr© ÃsÆSÆL Ã-ÂQ‰L ÝÝ y¥d‰© b#DN YHN yxmNÀ ¬¶K 

mr© bmÃZ y¸mlk¬cWN m²GBT YlÃL½ Ãd‰©L ( m²GBt$N 

bQdM tktL y¸d‰JbTN SLT xW_è bKMCT KFL WS_ lYè 

YdrD‰L ½ lÃNÄNÇ mlÃ qÜ_R xzUJè /l@BL/ YsÈL) ½ XNd 

m²GBèc$ yx-ÆbQ dNB  bx!Nv@Nè¶ wYM bZRZR mGlÅ Q} §Y 

YmzgÆL”” bZRZR mGLÅ y¸mzgbùT m²GBT bt=¥¶ x!NÁKS 

YzUJ§cêLÝÝ ytzU°T ¥f§lg!Ã mú¶ÃãC ktzU° bº§ ttYbW 

lxgLGlÖT YzU©l#ÝÝ 
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ZGJt$ ÃlqlT mr© ¥f§lg!Ã wd m²GBT KMCT b#DN tL÷ lt-

”¸ xgLGlÖT §Y XNÄ!WL YdrUL ÝÝ t-”¸ x!NÁKs#N wYM 

yZRZRÂ x!Nv@x@Nè¶ mZgb#N bm-qM xgLGlÖT Ãg¾LÝÝ  Y<W y|‰ 

KFL t-”¸ s!mÈ Slt-”¸W MZgÆ Ãμ£ÄL½ lt-”¸ãCÂ 

ls‰t®C m²GBT kKMCT xW_è mZGï YsÈL s!mLs# xÈRè 

Yqb§L½ slKMCt$ ytlÃ† yS¬TStEK mr© l¸mlktW mM¶Ã 

¥QrB Y-bQb¬L½ ym²GBT ZWWR½ _b”Â XNKBμb@ Ãμ£ÄL 

x@GZb!>N s!ÃSfLG kl@lÖC b#DñC UR bTBBR Ãμ£ÄLÝÝ  

 

ym²GBT _ÂTÂ MRMR b#DN ZRZR mGlÅ ktzUj§cW m²GBT 

SlSBSb# y¸ÃStêwQ UYDÂ μ§NdR ÃzU©L½ ytmr- mZgB 

ÃúT¥LÝÝ bx¥R¾ ytzU°T UYìCN wd XNGl!z¾ Ytrgù¥L lSR+T 

ÃzU©L ÝÝ SBSb#N xSmLKè y¥StêwQ S‰ Ys‰LÝÝ 

 

bXnzþH x‰T b#DñC y¸ktl#T ìKmNèC YzU©l#”” yxmNÀ mS¶Ã 

b@èC ¬¶K½ l@BL½ x!Nv@Nè¶½ ZRZR mGlÅ½ x!NÁKS½ Slm²GBtTÂ 

t-”¸ yMZgÆ QòC ½ UYDÂ μ§NdR ytmr-   mZgB ÝÝ    

 

bS‰ £dT bìKmNèc$ ZGJT §Y y¸ktl#T CGéC tNiÆRqêL\  

• b¥:kL ytzUj yÄ¬b@Z Sll@l btlÃ† b#DñC mhL TKKl¾ 

mr© LWW_ xlmñ„ ½ 

• bmr© ¥f§lg!Ã mR©ãC m/kL ymÂbB CGR m¬yt$ ½ 

• bmr© ¥f§lg!Ã mR©ãC m/kL y¯§ yæR¥T L†nT xlmñR½ 

• mr© ¥f§lg!Ã mR©ãC wQ¬êE l¥DrG xScU¶ mçn# ½ 

• ymr© ¥f§lg!Ã mr©ãCN l¥zUjT y¸wSdW g!z@ rJM 

   mçn# ½ 

• lt-”¸ãC y¸qRbW mr© ¥f§lg!Ã R:S x¥‰+ WSN 

mçnù½ 

• btlY ySBSb# q$_R kFt¾ b¸çNbT g!z@ xNDN R:S lmflG 

y¸wSdW rJM g!z@ mçnù ½ 
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• SBSb#N xSmLKè btlÃy R:S TKKl¾ mr©ãCN l¥-ÂqR 

xScU¶ mçnù  (lMúl@ ytgÖÇ½  lx!GZb!>N yqrb#½  yKMCtÜN 

-Q§§ B²T w.z.t ) ½ 

• t-”¸ãCN xSMLKè Ñl#Â ytlÃ† mr©ãCN l¥zUjT 

xScU¶ mçnù½ 

• bTKKl¾ mr© §Y msrT xDR¯ fÈN xStÄd‰êE Wún@ãC 

lmS-T xlmÒl#½ 

• o‰W ¥nùêlþ bms‰tÜ BzùW s‰t¾  b„TN S‰ XNÄþ«mD 

¥Drgù½ 

   

¼/ båè»>N l!ft$$ y¸Cl# yx\‰R CGéC\ 

 

bb@tm²GBT ytjmrW yb!ZnS ¶x!N©!n¶NG ytqÂj yb@tm²GBTÂ 

y¶kRD xStÄdRN XNd¸ÃmÈ y¸-bQ s!çN XSμhùN xgLGlÖT §Y 

ÃLêlW y¶kRD xStÄdR xgLGlÖT mS-T s!jMR ygb! m²GBT 

q$_RÂ ymr© Fst$M XNd¸=MR Y-b”LÝÝ ÃlWN xs‰R xlM xqF 

dr©WN y-bq ¥DrG k_Ât$$ y¸-bQ s!çN Xy=mr y¸mÈWN 

ymr© FsT bQL_FÂ l¥StÄdRÂ xgLGlÖT lmS-T åè»T ¥Drg# 

kFt¾ _QM XNÄlW Y¬mÂLÝÝ 

 

yb@tm²GBTN xs‰R båè»>N y¬gz b¥DrG y¸ktl#TN _QäC 

¥GßT YÒ§L””  

• wQ¬êEÂ TKKl¾ mr©ãCN lt-”¸ ¥QrB½ 

• x¥‰= Bz# mr©ãCN lt-”¸ ¥QrB½ 

• ymr©ãCN DGGä> ¥SwgD½ 

• bS‰ b#DñC m/L ymr© FsTÂ GL}nT ¥SfN½ 

• lxStÄd‰êE Wún@ GBxT y¸Wl# ym²GBT SBSb#NÂ yt-

”¸WN mr© btmlkt btlÃy R:S ytzUj TKKl¾    

S¬TStEK bF_nT ¥zUjT½ 

• bTKKl¾ mr© §Y m\rT Ãdrg wQ¬êE  xStÄd‰êE Wún@  

  mS-T½ 

• lt-”¸ãc$ _Ãq&ÃcWN b¸Ãrμ mLk# fÈN mr© ¥QrB½ 
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• „tEN S‰ãCN bmqnS ys‰t¾WN MR¬¥nT m=mR½ 

• dr©WN y-bq ytlÃy ymr© ¥f§lg!Ã mr©ãC ¥zUjT½ 

• yDRJt$N gI¬ ¥ššL½ 

 

m/ yåè»>N x¥‰ôC\ 

 

åè»>N bb@tm²GBT bh#lT xYnT mNgD mzRUT YÒ§L”” XnsùM”- 

 

1. xND yS‰ xYnT mRõ åè»T ¥DrG dr© bdr© wd h#l#M 

yS‰ xYnèC ¥WrD# 

2. åWè»T y¸çn# êÂ êÂ |‰ãCNÂ ytlÃ† ySBSB xYnèCN Æ-

”llÂ kxStÄdR S‰ UR btqÂj mLk# ¥zUjT# 

• ymjm¶ÃW x¥‰+ bq§l# tGÆ‰êE l!çN y¸CLÂ Bz# SBSB 

Ã§cW b@tm²GBèC åWè»>N yjm„bT xμÿD nWÝÝ yz!H 

xμÿD CG„ ‰úcWN yÒl# ngR GN y¥YgÂß# s!StäC  

mÆ²¬cW nWÝÝ ytqÂj ymr© xStÄdR l¥MÈT b¸äkRbT 

g!z@ lxStÄdR xScU¶ mçn#½ h#lgB yçn mr© l¥GßT 

xlmÒl# nW ÝÝ  

 

h#lt¾W x¥‰+ b@tm²GBèC SBSÆcWN lmöÈ-RÂ mr©WN 

lmtNtN y¸ÃSCL nWÝÝ y÷MpEWtR t&KñlÖ©! XÃdg mMÈT 

h#lt¾WN x¥‰+ tm‰+ XÃrgW ymÈ s!çN Bz# b@tm²GBèC 

Xytktl#T Ãl xμÿD nW ÝÝ bzþH _ÂTM yhùlt¾WN x¥‰u bmWsD 

F§gÖtÜN l¥QrB täK…L””   

 
m/ yîFTê½RÂ yhRDê½R F§gÖèC\  
 
îFTê½R\ 
 
båè»>N S‰ §Y kFt¾ Tk#rT y¸gÆW xGÆB ÃlWN yîFTê&R mrÈ 

wYM ZGJT §Y nW ÝÝ ltmr-bT xgLGlÖT Bq$ yçn½ XNdh#n@¬W 

kF§¯T ¥dG UR wQ¬êE l!drG y¸CL îFTê&R ¥zUjT wYM 

mMr_ tgb! YçÂLÝÝ 
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îFTê½„N bîST ›YnT mNgD ¥zUjT YÒ§L”” 
 

1. kgbÃ lb@tm²GBT |‰ tBlW ytzU°TN mG²T# 
 
2. khgR bqL Application Developers  UR bmnUgR XNÄ!zUJ 

¥DrG# 
  

3. bDRJt$ b¸gßù# y IT  ÆlÑÃãC ¥zUjT# 
 
 
ymjm¶ÃW _QÑ lm²GBT S‰ xmcEE yçn bx+R g!z@ 

xgLGlÖT §Y y¸WL îFTê&R ¥GßT mÒl# nW ÝÝ btGÆR 

ytft¹ Sl¸çN b_‰t$$ xSt¥¥" YçÂL btmÈÈ" êUM l!g" 

YC§L ÝÝ bX¾ h#n@¬ Xnz!HN îFTê&éC bq_¬ lm-qM êÂW 

CGR yx¥R¾ ÌNÌN y¸dGF ¥Gßt$ §YÂ bxgR WS_ gbÃ 

Sl¥Ygß# kW+ bì§R Gi y¸m-# mçÂcW nWÝÝ  

 

h#lt¾W x¥‰+ _QÑ bx¥R¾Â bXNGl!z¾ ÌNÌ l!\‰ y¸CL  

yb@tm²GBt$N F§¯TÂ ‰:Y msrT Ãdrg îFTê&R ¥zUjT 

mÒl# nWÝÝ yb@tm²GBT x@KSpRtES ¥GßT xlmÒL bîFTê&„ 

S‰ §Y yt&Kn!μL CGR lþf_R y¸CL s!çN LMD Ã§cW 

Ä!vlÖpRS ¥GßT½ y¥zU©W êU WD mçN l!ÃU_Ñ y¸Cl# 

CGéC   ÂcW ÝÝ 

 
yîSt¾W x¥‰+ _QÑ bZQt¾ êU yDRJt$N F§¯T y¸Ãà§ 

îFTê&R ¥zUjT½ yt&Kn!K DUæC bQRB ¥GßT mÒl#Â lnz!h# 

S‰ y¸WlW wÀ mqns# ÂcW ÝÝ bPéG‰¸NG ysl-n bqE ysW 

`YL xlmñ„ êÂW CGR nWÝÝ bz!H z#¶Ã ÃlWN yÆlÑÃ xQM 

mgNÆT DRJt$ l¸zrUcW yåè»>N S‰ y_gÂ S‰½ 

XNdxSf§g!nt$M lDRJt$ îFTê&R b¥zUjT kFt¾ xgLGlÖT 

YsÈL”” bz!HM DRJt$ kFt¾ ygNzB wÀN ÃDÂL ÝÝ  

  
xh#N ÆlW t=Æ+ h#n@¬ kqrb#T x¥‰ôC mhL tm‰+ l!çN 

y¸ClW h#lt¾W x¥‰+ nW ÝÝ YHN x¥‰+ Yø wd S‰ sþgÆ l!-YQ 

y¸ClWN yμpE¬L wÀ XNd¸ktlW l¥QrB täKéxL””  
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bÄ!vlÖpRS l¸s‰ yîFTê&R ZGJT ..................... kBR 350,000 - BR400,000  

 

bb@tm²GBT Ãl#TN ÷MpEWtéC bK§YNT/ sRvR n@TwRK l¥zUjT 

y†tEpEE k@BL bxÄþsù ÞNÚ WS_ Slmqb„ GMT WS_ b¥SgÆT ytzUj 

ZRZR”- 

 

­C ÷RD    60X BR 6   =         BR  360 

rË 45 ÷n@KtR   100 X BR3  =      BR  300 

­C ­ÂL        3 X BR120   =      BR  360  

SêEC             2 X BR3,500  =      BR 7,000 

÷Mn!k@>N μb!n@T 1 X BR3,400  =      BR 3,400 

   ðs!μL lÖk!NG       1 X BR1,300  =      BR 1,300 

   †pEEx@S              1 X BR1,000   =    BR  1,000 

   v@NtEl@>N           1 X BR500   =      BR   500 

   êENìWS x¤NtE  sRvR åßÊtENG sþStM”- 

   1 X BR80,000 = BR 80,000    

    

   ÷MpEWtR             4 X BR 11,000  =     BR 44,000   

   l÷MpEWtR xPG¶Ä!NG  4 X BR 750   =     BR  3,000         

 

                  m-ÆbqEÃ 10%     BR  54,122 

                               DMR          BR  541,220 

  

5.5. lSL«ÂÂ ÑÃêE MKR DUF yqrb bjT\ 
 
b_ÂtÜ n_rW kw«ù CGéC WS_ y¥qD# yKTTL# ytnú>nT XÂ lW_N 

tqBlÖ tGÆ‰êE y¥DrG bx«Ý§YM W«¤T y¥SmZgB CGR mçnùN 

l¥yT tC§*L”” bmçnùM  yzrûN `§ðãCÂ ÆlÑÃãC bxmlμkTM  çn
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l¤lÖC bKftTnT btStêlù xQäC rgD lW_ l¥MÈT y¸ÃGzù ySL«ÂÂ 

yMKR  xgLGlÖT bjT q_lÖ qRÆ*L”” 

• bzRû y¸StêlWN yQNJTÂ bbùDN ymo‰T CGR bmF¬T 

«Nμ‰ bùDN lmmSrT y¸ÃSCL y_ÂTÂ yMKR xgLGlÖT 

l¥GßT# 

• bzRû yo‰ hùn¤¬ãC §Y lW_ l¥MÈT GNÆR qdM ¸Â mÅwTÂ 

xdÂÝð hùn¤¬ãCN b¥wQ l¥ÌÌM y¸ÃSCL xQMÂ xmlμkT  

l¥gÖLbT y¸ÃSCL bmanagement change oL«Â  bkFt¾ XÂ 

mμkl¾ dr© l¸gßù yzRû `§ðãCÂ  kFt¾ ÆlÑÃãC  lmS«T 

13 X BR 1,050X= BR 13,650.00 

• qÈYnT ÃlW yDRJT xfÚ™M mššLN l¥MÈT k¸ÃSCL ANs 

¦œBÂ tGÆ‰êEnT UR ytšl :WqT XNÄþgŸ l¥DrG performance 

management SL«Â lmS«T 13 X BR 840.00 = BR 10,920.00 

 
KFL SDST 

 
 
yKTTLÂ GMg¥ SLT\ 
 
GLAnTÂ t«ÃqEnT ÃlbT y¶kRD-m²GBT xm‰R XNÄþñR 

ytqÂjy¶kRD-m²GBT xm‰R khg¶tÜ t=Æu hùn¤¬ xNÚR tm‰u 

bmçnù bmFT¼¤nT qRÆ*L”” bmçnùM YHN oR›T :WN l¥DrG btÙÄŸ 

ytqm«ù ymFT¼¤ hœïC tGÆ‰êE mdrUcW oR›tÜN wd mÊT xWRì 

XNÄþ¿‰ l¥DRG wúŸ ÂcW””  

 
k_ÂtÜ tGÆ‰êEnT UR xBé y¸¬sbW W«¤tÜN lmmzN wYM W«¤¬¥ 

XNÄþçN l¥SÒL y¸ÃGZ yKTTLÂ GMg¥ SR›T bmçnù q_lÖ qRÆ*L””

1. bydr©W Ãlù yzRû `§ðãC o‰ãcÜ _‰¬cW t«Bö 

btqm«§cW S¬NÄRD msrT mf™¥cWN yqN tqN KTTL 

b¥DrG xSf§gþ y¸Ælù XRM©ãCN YwSÄlù”” b¸f«rW y¶±RT 

xd‰rG oR›T msrTM ¶±RT XNÄþÃqRbù YdrUL”” 

2. yDRJtÜ ysþvþL sRvþS ¥ššÃ A/b¤T yKTTLÂ qÜ__R y¸ÃmcÜ 

SSèCN XÃ«Â o‰ §Y XNÄþWlù YdrUL”” 



yxþT×eÃ B¼¤‰êE b¤tm²GBTÂ b¤tmÚÞFT DRJT 
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3. yDRJtÜ åÄþT xgLGlÖT yÍYÂN>ÃLÂ ¥n¤JmNT åÄþtENG o‰N 

l¥kÂwN y¸ÃSCL yxdr©jTÂ ysW `YL xQM XNÄþñrW b¥DrG 

kzRû b¸qRbù ¶±RT msrT yxfÚ™M/pRæR¥NS åÄþT b¥DrG 

lDRJtÜ yb§Y `§ð ¶±RT XNÄþÃqRB YdrUL”” lxgLGlÖtÜ 

xSf§gþW xQM XSkþf«R bxgLGlÖtÜ y¸m‰ ÷¸t½ b¥ÌÌM 

y¸f™M YçÂL”” 

4. yDRJtÜ onMGÆR mk¬tÃ KFLM ÑÃW k¸«YqW onMGÆR 

xμ*Ã o‰ãC bxGÆbù btqm«§cW mSfRT msrT bXÃNÄNÇ 

`§ðÂ ¿‰t¾ ytkÂwnù Slmçnù KTTL XÃdrg ¶±RT  XNÄþÃqRbù 

YdrUL”” 

5. ¥ššÃW   ktgLU×C b¸gŸ  _ö¥Â   xStÃyT XNÄþhùM kl¤lÖC 

KTTLÂ qÜ__R y¸ÃdRgù KFlÖC b¸gŸ mr©  §Y tmSRè ysþvþL  

sRvþS  ¥ššÃ A/b¤T _ÂèCN XÃμÿd ¥ššÃW qÈYnT XNÄþñrW 

YdrUL”” 
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